//99 0>

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NF%)

Manual de Acesso ao Sistema
Pessoa Juridica

Todos os dados e valores apresentados neste manual sdo ficticios. Qualquer divida consulte a legislacao vigente.

() TeLan

Sistema desenvolvido por Tiplan Tecnologia em Sistema de Informac&o. Todos os direitos reservados.

http://www.tiplan.com.br



http://www.tiplan.com.br/

T E ¢

Dec

Vi -

. ™

Péagina 2 de 107
NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-€e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

indice ‘
1\ [ =R 2
1. CONSIDERAGOES GERAIS ...ttt ettt ettt ettt et tn et et e et ae et e e s tessetensate s etesaeneesereseeneaens 5
Rt O 19 =1 11N oY@ 1 PSP PPRRN 5
2. CADASTRANDO A SENHA -WEB PARA ACESSO AO SISTEMA DANFS -E...cccooiiiiiiiee e, 6
3. ACESSANDO O SISTEMA DA NFS -E PELA PRIMEIRA VEZ ...ttt 9
3.1. ACESSANDO O SISTEMA DA NFS-E PELA PRIMEIRAVEZ COM A SENHAWEB ......coooiiiiiiiiiii 9
3.2.  ACESSANDO O SISTEMA DA NFS-E PELA PRIMEIRA VEZ COM CERTIFICADO DIGITAL ...evvvieesieirereeeeeeeessnnnnnneeeaaesens 10
3.3.  CONFIGURAGOES DO PERFIL DO CONTRIBUINTE ....uuitteettttttttiieeeaeetestuuasseeeseesassannaaseaesesssnnnaaseesseessssnaeeeeeseenmnns 12
331 Campo ACONTRILB.ULINT E. Qe e s 12
332 Campo ADADOS DA..EMPRE.S.AD et 14
333. Campo ADADOS PARA..CONTAT.OO et 15
3.3.4. Ca mp o-MAILEPARA RECEBIMENTO DE NFS-E Q..uuuviiiiiiiiiiiiiiieiee e e e e e sieeee e e e e s eeeeeee s 16
335, Campo Al DENTI FI CA¢é O...DO...CONTADORQ cccoiiiiiiiiiiieie e 16
336 Campo AOP¢téO PELO SI MRLES..NACILONALD. e, 17
337. Campo ACCEDI GO DE SERV.I.EQ..RRLNCLPALO i, 18

338. Campo ACATEGORI AS DA LI STA DE .PRRESTADORES..DOQO19SI

339 Campo AOPCI ES DO RPRESTADORD e 20
4. SOLICITANDO A AUTORIZAGAO PARA EMISSAO DE NFS -E....oovovevieieeteeeeeeeee e 22
5. EMISSAO DE NFS-E......oouiuiiieiceiee ettt e te ettt ettt ee s et e s e s et e aesesn s st et e e es st esnss st esesessesesesessesssesensasans 25
5.1.  CAMPO PRESTADOR DE SERVICOS .. .ciiiiiiiieieeeeee e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaeaeeeaaaaaeaaaaaaaaaaaaaaaens 25
5.2, CAMPO OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL .....ceiiiie e e eeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaeeas 25
5.3.  CAMPO REGIME ESPECIAL DE TRIBUTAGAOD ...cceiiiiieiieeeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaeas 26
5.4.  CAMPO EXIGIBILIDADE DO ISS ... 26
5.5. i @BVMPO TOMADOR DE SERVIGOSO.....uuuuuueeeeeeisinstenrereeeessinssteseeseeessaasssteneeeeesesamssteseeeeessanmssssmeemeeeeenmmmsmmmmreeenn 27
L T o = =4 = N1 = T N AN T 29
5.6.1.  CampO PreStador 08 SEIVIGOS ......cuiiiiiiieiiiiieeiitiete e e ittt e st ee e sttt e e s st ee e e abeeee s s baeeeeanbeeeesasbeeeeesnbaeeeeane 29
5.6.2. Campo EXIgibilidade dO ISS ... e e 30
56.3. Campo ATomador ..d.e.. Sl M. ;0,50 e 30
564, Campo AC:- di go..de. .Sl Va0, e 32
56.5. Campo fADiscriminaas.«0..0.0.5..56.L.V.0.5.0.80 . 34
5.6.6. Campo Retencao de TributOS FEAEIAIS .........uuuiiiiiiii it e e e s aee s 36
56,7 Campos fdAValor Total da Notao, dAVal.our..Tot.al..d.a6s

568 Campo fiSubstitui-«o de Recibo Pred.i.s....i.o0..de..SBer

Revisado em 28/11/2017
4 J




~
Péagina 3 de 107

NOTA FISCAL DE SERVICOS

ELETRONICA (NFS-€e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
5.6.9. Finalizando a emisS80 da NFS-€.......ccoooiiiiiiiii 40
5.6.10. ENnviando a NFS-€ PO E-Mall.......ccciiiiiiiiiiice et e e e e e e st e e e e e e e s e e e e e e e s 41
5.6.11. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-€) ......cccvvvveveeiiiiiiiieeece e, 43
5.6.12. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-maiil .........cccceeveeiiiiiiiieneeeeciiins a7
5.6.13. Visualizacdo e confirmacao de autenticidade pelo tomador que receber a NFS-e impressa .......... 48
B5.7.  CARTA DE CORREGAOD ....cevtttuuiieieettitttttisieeteeetsttaaseeeteeessttanaaeeeseestanetaeeteretstannaaeeetesstanareeeserssstnniereeereesnnen 50
5.7.1.  EMIitindo UM@a Cart@ A€ COMMEGED ......coeieiiiiiiiiiiiie e e ettt e e e e ettt e e e e e s s bbb e e e e e e e s s annbereeeeeeesaasnnbrnneeas 50
6. GERENCIAMENTO DE USUARIOS ..ottt ee et et et e e et et e ee et et esee e e e neeeneareeeeeene e 53
6.1.  CADASTRANDO USUARIOS ....cuuuiiiiiuieiiite e e ettt e e ettt s e s ettaeesetaaeeeata e asaaaaesstanaaeeatasaeeannneeesanaeesnnsaeesnnnserernnaeaesnnns 53
6.2. ALTERANDO ACESSOS OU EXCLUINDO USUARIOS ... .cituuieiitieeeitteeesttaeesstaeeeeatnsaesannnaesstnnaeessnnseeesnneesernnaeeesnnns 55
6.3. ACESSO AO SISTEMA DA NFS-E UTILIZANDO A SENHA DO USUARIO ......uiiiiiiieeeiiiieeeeie e e et e e e et s eeeananeeserneeeeaanns 56
7. CONSULTA DAS NFS-E EMITIDAS E RECEBIDAS ...ttt e ee e 58
7.1. CONSULTA DE NOTAS EMITIDAS ...ountiiiiiiieeiiie e et e e e e et e e e e et e e e e et e e e e at e e e e aan e e e aaan e e s e tan e eeeta e eeannneesetnnaeeerenns 58
7.2. CONSULTA DE NOTAS RECEBIDAS .....cctuuiietitiie ettt e et ete e e et ta e e e et e e e et e e e ett e e eatn e e e et s esetanaeeeatasaaeenneesarnnaaeerenns 59
7.3. RESULTADO DAS CONSULTAS DE NOTAS EMITIDAS E NOTAS RECEBIDAS .....cciivtiiiiiiiie et ee et ee et e e e e 60
G B0 O 111 {0 =SSO UPPPURPPIRS 60
B8 T o =11 U1 [ TS 61
G R T =11 U |1 7= Vo [o OO U PPUPURPPIRS 61
7.3.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas €m arqUIVO ..........c..ueeiieeiiiiiiiiiiiee e 61
T4,  CONSULTA DE CREDITOS ...iituuiiitteeetetieestttaestttaeeeataaaeataneeettaaaeetnaeetaaaeestaaaeeatneessnnneeestnaaerennnaerernnaeersrnnees 62
7.5. CONSULTA DAS NFS-E RECEBIDAS POR TOMADORES DE SERVICOS LOCALIZADOS EM OUTROS MUNICIPIOS ........ 63
8. CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE NFS -E ..ottt en s en e en e s 65
8.1.  CANCELAMENTO DE N S-E ..couiiiiii ettt et e et e e e e e e et e e e et e e e e aan e e e e et e s et eeesanns 65
8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do IMPOSLO ...........ueieiiiiiiiiiiiiiiiie e 65
8.1.2. Cancelamento de NFS-e ap6s 0 pagamento do IMPOSLO ......ccvcvviiiiiiiiieeiiiiie e crieee e siiee e steee e sraeee e 66
8.2,  SUBSTITUICAO DE N S E . iuuiiiiiiiiiiiiiiii it ettt e ettt e e e e e e e ettt eee e e e ee st et eeeseeesaban s eeeeeeessbaaaeeeeeseesrnrannss 68
9. INDICAGAQO DE IMOVEIS ... ..ottt ettt n st e et n s st et ssea st et es s s etese s statese s eantenennanaans 71
9.1. DETALHAMENTO DO CREDITO ... cettuuiiittiaeetettee ettt eeettaeeeett e eseataaesstan e s st aaeeatasaasssanasesanaassnnsaeesnnaessrnnaaaesrnns 71
9.2. INDICANDO OS IMOVEIS QUE RECEBERAO OS CREDITOS PARA ABATIMENTO DO IPTU ....ooviiiiiiiiiiiiieeeie, 73
(I SR 1 T=1 2= Vg Lo (o JF= W [ g To [Tor=Tox= To RN SO EET TP 76
10.  TALAO FISCAL ELETRONICO ...otieeeee ettt ettt e et e et et et e rat et e ese st et e et eeeere et eeeeseeeeeenens 78
11.  CALENDARIO DE EMISSAOD ..eveoteeeee oottt et et e et et e e et et e et et e et et et e ret et e ese et et eere et e et ereeereneeeneenes 79
12, GUIAS DE PAGAMENTO ...oiiitiiiiiii ettt e e e e ettt et e e s e e e e e e ettt s e eeeeseas b aaa et eeeeeesbabannseaeesssestaransanasens 80
12.1. EMITINDO UMA GUIA DE PAGAMENTO. ....uuuiiiituieiittae e ettt e e eeteee e et aeeeata e e s st aeee s aasestnesesaneaeetaaaeestnassrnaeeesanns 81

\Revisado em 28/11/2017




~
Péagina 4 de 107

NOTA FISCAL DE SERVICOS

ELETRONICA (NFS-€e)
Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
12.2. CANCELANDO UMA GUIA DE PAGAMENTO. . .ceuuuiiiettteeiette e e eee e e st eeesata e s saaa s e s e taeeesaba s esssaasesebaeesssbnessaaneserernns 86
12.3. VISUALIZANDO AS GUIAS QUITADAS OU CANCELADAS ....vutiiietteetitteeetetteesaaaeesetaeseestasessssasesesseesssaeessrneeererans 88
13. EXPORTA(;AO [0 NS AN T 89
14. RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS i RPS'i CONSIDERA(;()ES GERAIS ... 90
0t O I =11 N oY@ SRR 90
I = =@ 1 T PN 90
14.3. REQUISITOS PARAEMISSAO DO RPS ...ttt ettt e e s et e e s et e e e s e e s ara e e e raaaes 90
14.4. PENALIDADES PELA NAO CONVERSAO DO RPS EM NFS-E ...ouniiiii ettt 92
15. CONVERSAO DE RPS EM NFS-E (EM LOTE) .. s 93
15.1. TIPOS DE RPS QUE PODEM SER ENVIADOS NO ARQUIVO: ...uuuiiiiiiiiiiiiteiiteettieestesstesestessnesstnsessnsssssssnsessnessnneens 97
15.2. ARQUIVO DE RETORNO ....ittiiitiiiit ettt eetettteett ettt ee st e sataesta e s s s saseatesaassta e sanssebase st es s sestasessnssassssnersnessrarees 98
15.3. CANCELANDO UM RPS ANTES DE SUA CONVERSAO EM NS E.....uuiiiiiii it 98
15.4. CANCELANDO UM RPS ENVIADO ANTERIORMENTE .. .uuuiitutittetttieetneesteesnesstnsessesstsestersneestneessesseertniersnessnnen 98
16. CONSULT A DE RS ..ottt e et e et e e e et e e s et e e e ea b e e s saaa et a b e e e eaba e e saban e sebaseenaanees 99
17. LISTA DE PRESTADORES ...ttt e et e e et e e s et e e e eaba e e s eaa e e s aba e e e eaba s essaaaneesees 100
18. RECLAMAQOES PELA NAO CONVERSAO DE RPS EM NFS “E ....ooeeeee oot 101
19. MEN S AGERI A ..o e ettt et e et e e e s et e e e e aba e s e e e e e s et e e e eaba e e s aaan e e s e bbn e erab e eraraeerees 102
19.1. RECEBER UMA MENSAGEM DA PREFEITURA. ...cuutitttittettte it et e tsesstse st sstseat e sstassta e st esateeatteranesstnreraarenns 103
19.2. RESPONDER UMA MENSAGEM PARA A PREFEITURA . .....ittutiitttttette et etaae st e eatesstes st e st s sst s st teraessteesaeraanns 104
19.3. ENVIAR UMA MENSAGEM PARA A PREFEITURA ....itttiiitieiiee it et e et e et e et e st s et e s eaaa e sa e e st e e st e s s s san s e ranessrass 105
20. WEB SERVICE ...ttt e et e et e e ettt e e s et e e e eaaa e e s aaa e sesaba s esesaaa e s e aaa e s sabasessnnnneerees 106
21. CRIANDO UM LINK PARA A NFS “E EMITIDA ...ttt e et e s e et e e st eeraaaas 107
Revisado em 28/11/2017
N\ J




~
Péagina 5 de 107

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de

Servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacdo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos i AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017
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Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-

CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://spe.riodasostras.rj.gov.br/.Cl i que em fAAcesso ao Sistemaodo para in
T ACESSO AD SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA  [FESCTINN [=]
Vocé esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima atualizacio s 18:01 de 14/02/2014 - 20/02/2014 14:40
_ Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB
Capa Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e) é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso
—— ndo possua senha, ciique no botio abaixo ("Prosseguir”), preencha os dados solictados no formuldrio ¢ ciique no botdo Enviar Solicitagio. Cada
Legsiagdo CPFICNPJ poderé ter uma (nica SENHA WEB
Acesso ao Sistema ATENGAO! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NFS-e, também sera ario acessar o sistema utilizando a SENHA
Consulte seus Créditos WEB criada — P R N T e
Solicitar SENHA WEB m 1 7 Cligue na op- «o0 lcesso s nformacdes fiscais das emp pelas quais & responsavel desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo da empresa
Verifique a Autenticidade SENHA-WEB 0 .
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencio! Caso vocé ji tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica, tenha ela em mios para faciitar a liberacdo da sua Senha-Web.
Perounias & A, Caso ainda ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A iberacio
= Eapaa automatica somente sera realizada para pessoas fisicas
Manuais de Ajuda -
Fale Conosco PROSSEGUIR

1SS
< 2icri gue no bot «o

TAXAS
[PTU

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitag&o.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.

\Revisado em 28/11/2017
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Solicitagcdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Dados Cadastrais

Tipo de Solicitacdo CNPJ

(") Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica " \

Raz#o Social

| . ) |

Enderego para correspondéncia / Contato Esgel he & @p-«o i P—
CEP Cidade Bairro
— R e = | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento
Telef;)ne Ramal E-mail
[ -] | | | | |
Cadastramento de Senha Codigo de Verificagdo
Pe AT aEkce
Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou nimeros) _' 7’-‘-2’.§‘ %
‘ — Preencha os dados solicitados no formulario e TN e A
Redigite a senha
’ clique no botao fEnviar Solicitacdoo . -
imagem?clidye aqui
ENVIAR SOLICITAGAO
Apéscl i car no bot«o AENnviar Solicita-«00 ser8 apresentada

imprima a solicitag&o.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitacao (juntamente com a documentacgao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita o acesso as informages fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nédo poderd ser desbloqueada.

\Revisado em 28/11/2017
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Ej acesso ao sistema navegagio rapido RS

“oré esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultims stusizagio &s 00:53 de 11/04/2015 - 13/04/2015 15:34
SPE » Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
NFS-e .

Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas (NFS-g) & necessario informar seu GPF/CMPY e sua senha (SENHA WEB).
Capa Caso ndo possua senha, cligue no botdo abaixe ("Prosseguir”), preencha os dados solicitades no formuléric e cligue no botdo Enviar Solicitagio.
- Cada CPF/ICNPJ podera ter uma Onica SENHA WEB.
Legislag o i
ATENGCAQ! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NF S-e, também sera necessdario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB

Acesso ao Sistema criada e solicitar autorizagéo para Emissdo de NFS-e.

Consulte seus Créditos ’ : . - . . L .
CONTADOR!!! O contador, atraves de sua propria SENHA WEB, tera acesso as informag des fiscais das empresas pelas quais € responsavel, desde
Solicitar SENHA WEB gque o vincule Empresa-Contador esteja devidamente cadastrade no perfil da empresa.

“erificar Autenticidade

Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atengdol Caso voce ja tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servigos Eletrnica, tenha ela em méos para facilitar a liberag do da sua Senha-Web.
1 Caso ainda néo tenha recebide, ou néo tenha ela em méos, Sera necessario esperar o desblogueio da Senha-Web pela Prefeitura. A liberag o
Perguntas e Respostas automatic @ somente sera realizada para pessoas fisicas.
Manuais de Ajuda
PROSSEGUIR

Fale Conosco

ISS v
TAXAS v
IPTU v

ApOs ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observacbes sobre a SENHA-WEB

V Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

V emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servico vigente.

V No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuérios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

V A SENHA-WEB representa sua assinatura eletrdnica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacgéo.

\Revisado em 28/11/2017
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez \

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificacéo digital.

Certificado digital € o documento eletrdnico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil i AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira i ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas i CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacbes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NF S-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
sel ecione o0-emeclgue eMMAS esso ao Sistanh patkexddser(acessado pelo endereco

eletrénico http://spe.riodasostras.rj.gov.br ).

naveaaciorapon e |
Vocé esta em Capa | Pagina Inicial Ultima atualizag&o as 19:52 de 17/09/2010

O que e Nota Fiscal de Servicos Eletronica?

Consulte seus créditos
recebidos para
abatimento no IPTU.

E A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-€) € um documento que substitui as
tradicionais notas fiscais impressas.

Capa ) ) . . . )
A ANFS.'? 1mp(a'ntada pela Secretaria Mumc‘lpal de Gestao(F'azenoana e Fma'ngas Insira:abato o set CPE
Leglslac_:ao simplifica 2 1rida dac nrackadarac do candenc o aara créditos para seus clientes, os ou CNPJ e clique a seguir
id . . O cliente (tomador de » .
. Sel ecione a op- « em "Consultar”.
Acesso ao Sistema /Sef ar parte do 1SS recothido para
Consulte seus Créditos abg Si stemad. Insira o CPF/CNPJ:

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o c¢-digo da i magem e clique n

\Revisado em 28/11/2017
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stema

3.2.

Acessando o sistema da
digital

necessidade de utilizacdo da SENHA-WEB.

Acesso ao Sistema

Mio possui Senha? Esqueceu a Senha? Ty Pnssu[li'_cirtiit_;:alin iICP
C d igital?

e Para criar sua Senha Para recadastrar sua Acesee 0 sictema o
Leqgislagio Wb clique acui Sanha YWeb cigue agui clicando aqui =
Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos

Acesse 0 sistema com sua Senha Web
Soliciar SENHA WEB
Cadastro Empresas de
) o 1 - Digite seu CNPJ. ]
Verifigue a Autenticida Dighe seu CPF ou CNPJ
A}

Lista de Prestadores Digite sua Senha Web Cédigo da mgeml:l
Perguntas & Respostas | I B . -

Problemas com a imagem?clique agui
Manuas de Ajuda /
Fals Conoaco 2 - Digite sua SENHA-WEB.

ENTRAR

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) poder4 acessar o sistema da NFS-e sem a

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

3 - Digite o cédigo daimageme em seguida cliqu

NFS-e pela primeira vez com certificado

Para tanto, clique em fiAcesso ao

\Revisado em 28/11/2017
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Caso possua Certificado Digital, clique
aqui para acessar o sistema . 0 ot
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= o
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Digite sua Senha Web Cédigo da Irnagem:l:l
Problemas com a imagem?clique aqui
ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em fAOKO.
Choose a digital certificate @E]
Ideniification

' The Web site you want to view requests
ientification. Please choose a certificate.

Issuer

Poarme
N AC CertiSign SRF V3

[ More Info... ] [!thc-lﬂ:&e...l

Lok J[ come |

O seu certificado digital sera entdo identificado.Cl1 i que em A Aceds.sar o Si st ema

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 zequinte certificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CHPJ, acesse o site da Receita
Federal: hitp://www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o cobre os demgis certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do
da Informagao (N ): hitp:/ fwww.iti.gov.br

sistema.

ACESSAR O SISTEMA |

Observagtes importantes:

V Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informac@es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

V Requisitos técnicos
A versao do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigcos € o Microsoft
Internet Explorer, versdo 5.50 ou posterior. Para que os servicos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, € necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravagao de cookies.

\Revisado em 28/11/2017
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3.3. Configuracdes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.

331. Campo ACONTRI BUI NTEO

No <campo fi C osaréor autbmaiicaniee listados  todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢éo ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
V  os estabelecimentos ndo inscritos no Cadastro Mobilidrio Tributario do Municipio;

V os estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributério do Municipio.

Na hip-tese de existirem estabelecimentos prestadories

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio .

MNFSe 5 Contribuinte

Inicio Selecione o contribuinte desejado... El
Mensagens da Empresa Selecione o contribuinte desejado....

Perfil da Empresa » E.__‘_"‘ -_—_——-E— El

Observacg@es importantes:
V  Configuracéo de Perfil obrigatoria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte deverd ser efetuada para cada um dos estabelecimentos

' i stados no campo f Ceainsdricdo fama b qual deseja c@iglrar o pedilre énforme os

demais dados solicitados nesta tela.

V Estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cddigo de servico vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no

Cadastro de Contribuintes do Municipio , somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:

A Dados da Empresa;

A Dados para Contato;
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A E-mail para recebimento de NFS-¢;

A Identificagéo do Contador.

C7 SAIR DO SESTEMA

CHP) i | ook esth em Perfil da Empresa | Pagina inicial

Configuragdes do Perfil

13:08

Configuragéo do Perfil do Contribuinte

néo Prestador de Servigo

Cligued Bgui Sads il uif S
slisrar Wb 10gotpn Wﬂl ] [ I

Cat do Coregh de .o Endsrogo Cadasira

Indicacio de Imdves Coinrit @ hocalazachn

Errvic de Auquives .

Ajsdn k -
Dados para Contato A
hame E-mail Tedetone
E-mail & ser impresso na WF5-e 5

E-mad tizacs parn emassdo o recebments de NFS-e E-mai utizady pars reenvio & senha

b Y

Lista de \ b9 I_ ] Al

Prestadores 1) =

que emitem NS¢ | Db recaber ¢-mad sutcraboamants & CHRE WFS-¢ recabeds.

f;::ﬁm - Iforme & SAgUIF, U bts S8 U S5coRa (rase B Sequranca). ESts Frass vii APAFSCEr & IMAS A% MERSAQenS envindas pal Sitema A8 HFS-& pars o

i thMlimeMM#MQ mmmmmmmmmmums—u confirs

EJ'! trinica

| |

CPFICNR) RomeRazio Social

e | [
dcrane o SHotem -

V Estabelecimentos localizados fora  deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema serd obrigatéria a solicitagdo da SENHA-WEB. A configuracdo do Perfil do
Contribuinte deveréa ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica ter4d apenas uma Unica SENHA-WEB, que valer4 para todos os

estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ . No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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332. Campo ADADOS DA EMPRESAO

As informag8es a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
V Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatorio)

V Site: Informe o endereco eletrdnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

V Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.

(preenchimento opcional)

V Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissdo de cada

Nota Fiscal Eletronica. O logotipo ndo serd apresentado na Lista de Prestadores (inclusédo

opcional)
Logotipo I.'"?.I Dados da Empresa - As informagdes a segquir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
m Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
’h) Site: Telefone Comercial
Cligue aqui para incluir ou httl:':ﬂl | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
maximo 10 Kb. Para que n&o ocorra perda de resolugéo, recomenda-se que o0 arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.

0 arquivo deve sequir as seguintes regras:
1E obrigatério que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
%) 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR

\Revisado em 28/11/2017
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Ap-s realizar a inclus«o ou altera-«o0o do |l ogotipd

gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas i NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

<%y, PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS I:II!":IEI

": SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
"-'!' NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA -NFS-e
o LTl
2028090301 3 ILEOO0014E
Morrero da Mola Cralas & Hora ds Ermsséo Compelancia Codgo de Varih L,di'::'f_w
Exigizlicade . Localicade da Prestagso
givel am Rio das Ostras/RJ Rio das Ostras/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHE) Inecsican Murrcipal, I |recricso Setadud . NG

MomeRazis Social:  (IKEGEGEG_———
Enderayo . I —
hAuniz i . I ur:

333. Campo ADADOS PARA CONTATOO

As informacdes neste campo séo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato el
MNome E-mail Telefone

E-mail a ger impresso na NFS-e

E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha)

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

[E-mail utiizado para reenvio de senha.

Alterar

Frase de Seguranga

Informe & sequir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma gue vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda d sua exclusio.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.

\Revisado em 28/11/2017
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Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

De:  nfse@riodasostras.rj.gov.br sistema da NF-e
Para: joaoSHva@testemail.com.br
Ce

Assunto:  Nota Fiscal Eletronica

-
A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =
e-mail foi:
Site Seguro

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
htpp://spe.riodasostras.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais (2]
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contato com [
nfse@riodasostras.rj.gov.br

3.3.4. Ca mp o-MAIEPARA RECEBIMENTO DE NFS-EO

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servicos Eletronica i NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-miail a ser impresso na NFS-e |"r:;"| E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"':J"‘I
E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.
| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

335. Campo fAl DENTI FI CA¢é0O DO CONTADORO

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador &)

CPFICNP) Nome/Razdo Social
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O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser

efetuado pelo pr-prio contribuinte, no campo Al d
Perfldo Contri buinteo. N«o h8 necessidade de cadast

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e poderé autorizar o Contador a:
V receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletrénico (TF-e);

< < < < <

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;
V emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacgoes:
V O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

V Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste
Municipio;
V  No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema € obrigatorio informar

seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Ca mp @PGAO PELO SIMPLES NACIONAL 0

As op-»es const ®pchogpslo SmplestNacopald i °m preenchi ment o d

(® Confribuinte sujeito a tibutacde normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 155 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional {(Microempreendedor Individual - MEI)

V Opcdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverdo selecionar esta opgao os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS.

e nt
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V os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacéo
tributaria deste Municipio;

V os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

V os contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

V os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno Porte
(EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

V os contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional

Deveréo selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opcdo, os contribuintes estdo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacédo tributaria do Municipio de Rio das Ostras.

4. Optante pelo MEI

Deveréo selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

337. Campo ACCDI GO DE SERVI ¢O PRI NCI PAL

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuragéo de Perfil.

Selecione o cddigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissado de novas NFS-e.

Codigo do ttem de Servico

—— — —————— e — e = e ————————— ;.;,_—;:_—_.—53

O
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Na hipotese do Codigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

VSel ecionar a op-«o0 fiOQutraso e escolher o c-diglo
V Efetuar a atualizacdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio , incluindo o cédigo

de servico respectivo.

338. Campo ACATEGORI AS DA LI STA DE PRESTA

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. ApOs a autorizagdo para

emissdo de NFS-e, os dados informados no campo fADados i a

disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Cadigo do Item de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site f‘i-‘j

H-Agenciamento e Corretagem
--Casa e Decoragdo

--Cumunic&gﬁu e Mercadologia

--Edn cagdo, Esportes e Lazer
--Engenhari&, Arquiterura e Urbanismo

--Escri‘téria

Higiene e Apresentagdo Pessoal

Informatica

Juridicos, Econdmicos e Técnicos

H-Limpeza e Vigilincia

--Sali de & Veterindria

--Som, Imagem e servigos Graficos

--Transportes e Entregas

é--Turisrnu, Hospedagem e Eventos

. [ | Agéncias de turismo

[ | Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--[ | Organizacdo de feiras, exposicies e congressos
--["| Organizacéo de festas e recepcies
-.["|Recreaciio e animagio

-.["|Saldes de festa, centros de convengéo, escritdrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

(- Dutros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os codigos de servigo cadastrados no

Cadastro de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.
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Vv Lista de prestadores de servi¢co disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Acessar Prefetura ~

. - ﬁ Agenciaments e 0\ Casz & Decoragio W' | Comunicacio e CPFICNRJ
Minhas Mensagens Cometagem b %21 | Mercadologia | |
Meu Perfil -

eurer \*; | Educago, Esportes e fﬁ Engenharis, Arguiterura Esitéric Nome
Consulta de NFS-e \\.r/ Lazer \ e Urbanismo . | (Todos) |
indicacio de Imbveis ﬂ Higiene e Apresentacio * Informatica §; | | Juridicos, Econdmicos & 2
Ateracéio de E-mail Fesscal : 55 Teéenices (todos) [+
Alteracdo de Senha é Limpeza & Vigiléncia "= Saide & Veterinria N, Som Imegem e senvigos PESQUISAR >>
Verificacio de Autenticidade e @ | Grdficos
Lista de Prestadores - Transportes & Entregas % Turismo, Hospedagem e G Veiculos

) iaL_, "7 | Eventos Lista dos CPFs/CHPJ: dos Prestadores
AT 4 de Servigos que emitem NFS-e
Encerrar 7 Outros Senvigos

b
1SS >
IPTU >
3.39. Campo nNnOP¢CI ES DO PRESTADORO
V  Opgdes disponiveis
1. Desejo enviar e -mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emissdo da NFS-e.
2. Desejo enviar e -mail automaticamente ao meu contador a cada  NFS-e emitida

Selecione esta op¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada
NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo Al den€Cohiadeko. do

Opgoes do Prestador @)

E Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
[ Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

fildentifica-«o do Contador o.
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4. Autorizo gue meu contador cancele  NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

fildentifica-«o do Contador o.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

V  Opcgdes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e -CNPJ (op¢éo recomendada)

Selecione esta op¢éo caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcdo estiver selecionada, ndo serd possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usudrios acessem o0 sistema utilizando seus e -CPF (opgéo

recomendada)

Por meio da tela fAiGerenciamento de Usu8riosbo
usuéarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca (item
6 do manual). Selecione esta op¢do caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap-s finalizar o preenchimento de todos o0os campos
cligue em fAGravaro. Este preenchimento dever$§8 ser

Campo fiContribuinteo.

Os dados informados nas Configurac6es do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizacao para emissao de  NFS-e

A opcéo pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissédo de NFS-e

deve ser solicitada ap6s a finalizagao das Configurac@es do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissdo de NFS-e, entre no menu AAutoriza-«o
estabelecimento desejado e depois clique em ASolicitarg
Autorizacéo para Emisséao de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipio d uas Notas Fiscais de

SIS S el R Selecione o estabelecimento
chsDgcns da Empresa ATEN;AO! Os prestadores de servigos que optarem pela NFS-4 . e ) . o, devendy substituir
Perfil da Empresa 3 & todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo méy (inscrigdo) a ser autorizado a emitir
Consultas 3
Autorizagio para Emissdo —_— — —
Declaracdo de NFS —

Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento

. L Inscrigio CNPJ Razédo Social
Indicacio de Imoveis — — e S —
Envio de Arguive
Aluda K SOLICITAR AUTORIZAGAD
Encerrar
Clique aqui para solicitar a
Autorizagéo

Osistemacomuni car 8 aos i nmairledsadosegl pb e rditerizatdo.dAoiberagia dod o

pedido de autorizacéo é imediata.

Observamos que, se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecédo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguira receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagao,

sugerimos que desabilite essa prote¢do, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso ndo tenha recebido o email de confirmacédo da liberacdo do pedido de autorizacdo, entre novamente no

sistemadaNFS-ee verifique se aNKS5@ b «jo8§ i€l §se&kiospen?2vel no me
Autorizacéo para Emisséao de NFS-e
Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipio de Americana, solicitar autorizacéio & Prefeitura para emitir suas Motas Fiscais de
Servicos Eletrinicas - NFS-e.
SEEIER e TR ATEN;;\O! Os prestadores de servicos que optarem pela NFS-e iniciardo sua emissdo no dia do deferimento da autorizacéo, devendo substituir
Perfil da Empresa » R todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.
Consultas »
Autorizagio para Emissdo —_— — —
Declaracdo de NFS —
Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento
RS - Inscrigio CNPJ Razédo Social
icagao Ves = C—— e ———
Envio de Arguive
Aluda L SOLICITAR AUTORIZAGAO
Encerrar
\Revisado em 28/11/2017 )
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ObservacgBes importantes sobre a autorizacdo de emissdo de NFS-e:
V  Prazos legais

A opcao pela emissao de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela

NFS-e a iniciarem sua emissdo no dia do deferimento da autorizacdo, devendo substituir todas as notas

fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emisséo de NFS-e,
devem ser substituidas até o 10° dia subseqiiente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequiente ao da prestacao de servicos.

No primeiro més da obrigatoriedade da emissdo da NFS-e o prazo do caput deve ser contado a partir da

data de autorizacéo de emissdo de NFS-e.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

Atencdo: se a autorizacao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emissédo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizacao.
V Impedimento de confec¢éo de novos taldes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizagdo da emissdo de NFS-e o prestador de servigos ndo podera confeccionar nota fiscal

convencional.
V Incluséo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passard a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
V  Autorizacéo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitacdo de autorizacdo para emissdo de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servico da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
V  Gerenciamento de usuarios (delegacéo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacéo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usudrios (ver Gerenciamento de Usuarios),

0 estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
V  Prestador de servico enquadrado em mais de um cédigo de prestagdo de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
V  Pessoas juridicas sem cédigos de servico no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessério que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servico incluso em seu Cadastro.
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V  Prestadores de servico recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situacdo, aguarde ao menos um dia

para que a opc¢ao de autorizacdo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.

Revisado em 28/11/2017
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5. Emissao de NFS-e \

A opcao para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apés o deferimento da autorizagéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os
estabelecimentos com inscri¢éo ativa e que possuam cddigos de servico vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
V  Observacédo

Na hip-tese de existirem estabelecimentos prestadoq
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Municipal de
Contribuintes.

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e

SPE -
Prestador de Servigos
NFS-e .
Informagdes
Perfil da Empresa ¥ Opgdo pelo Simples Nacional ? Regime Especial 2
Consulias L Contribuinte sujeito a tributacdo nomal v Menhum v
Emissdo de NF5-e
Exigibilidade do 155
Declaragdo de NFS N N I . - N
. @,' Exigivel {_) Mo Incidéncia {_)lIsengdo
Guias de Recolhimento () Expartagdo (_imunidade (_)Suspensa por Decizdo Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo
Substituigso de NF3-2

Carts de Comegdo de NFS- e B Tomador do Exterior
Indicagdo de Iméveis Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a seguir e clique em AVANCAR: o EXCLUIR APELIDO
Envio de Anguiva CREICHPY
DTE -
155 v AVANGAR =>

5.2.  Campo Opc¢éao pelo Simples Nacional

A altera-«o deste campo dever8 ser feita atrav®s d

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|
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5.3.  Campo Regime Especial de Tributacao
[ Menhum v]
5.4. Campo Exigibilidade do ISS
(®) Exigivel (C) N30 Incidéncia _Jlsengdo
() Exportagsio (_Jimunidade () Suspensa por Decis3o Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo

V  Opgbes disponiveis
1. Exigivel

Selecione esta opgado para servicos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacéo e a localidade da Tributagdo do servigco. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estao sujeitos a fiscaliza¢do deste Municipio.
V Atencéo!

O sistema da NFS-e permite a sele¢do deste tipo de tributacdo somente nas hipdteses previstas na
Legislacdo. Para mais informagdes, consulte a Legislagdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportagao

Selecione esta opc¢édo para servigcos prestados a tomadores de servigo localizados no exterior, mas que nao

configurem exportacdo de servicos, nos termos da Legislacao.

3. Suspensa por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipotese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

N Yam

I nf or me no campo ADi scrimina-«o dos Servi-o0sbo0 o]
suspensdo do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito
tributario estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Revisado em 28/11/2017
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4. Nao Incidéncia
Selecione esta opcao para operacées ndo incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os servicos
nao incidentes estéo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
5. Imunidade
Selecione esta opcdo para operac¢des imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servi¢os imunes estdo
sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Observacgdes importantes:
V  As entidades imunes estédo obrigadas a emitir NFS-e;
V As atividades néo previstas na lista de servicos da Legislagdo estdo impedidas da emissdo de
documentos fiscais.
6. Isento
Selecione esta op¢do para operacdes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigcos isentos
estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
7. Suspensa por Decisdo Judicial
Selecione esta opcao na hipétese de existir agdo judicial em andamento, com suspenséo da exigibilidade do
crédito tributario relativo ao servico prestado.
I nforme no campo fADiscrimina-«o0o dos Servi-0s0 0 nY
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estdo
sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
55. ACampo Tomador de Servi-o0s0
Como regra geral, para a emissdo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.
Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido d
a seguir & clique em AVANCAR: El EXCLUIR APELIDO
CPFICNP]
AVANCAR >>
Revisado em 28/11/2017
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou

selecione seu apelido.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido H
a seguir e clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDD

~
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CPFICNP)
’ | \_

Clique aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.

Ap6s digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servicos, cligueemi Avan- ar 0
Observagoes:
V Informacéo do CPF ou CNPJ

Caso nédo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servi¢cos nao tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador € obrigatério, com exce¢do de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

V Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pa?s, n «

No formulariodaNFS-edei xe em br anco ToESTAD@GIMPIOBADBEEP e no ¢

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servicos.

Os demais campos deverdo ser preenchidos normalmente.

V CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricbes serdo apresentadas. O prestador de servigcos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servico.

\Revisado em 28/11/2017
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Emissio de NFSe

Prestador de Servigos

Regime Expecial

‘
I

Opgio pelo Samples Macional

Exigilslidsds do 155
& Exgrvel MNia Incidencia SENGE0
Exportiacac rsnid ace Suigenia por Decmas Judicia

Suspensa por Processo Administrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cdlade
R £ Flig das Cstras W

Localidade da Tributagio

Extndo Ciclnge
RJ w Rio das Ostras w
Tomador de Servigos . Enderego do Exterior
CPFICHP) Mo E=mas Apaido n
CEP EEpgD [t} 2] Baerr Talatong de Comao
@
Tipo Logradourn Mdmen Complemnendo
W

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverdo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica i NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo seré apresentada a relacdo de estabelecimentos ja com autorizacdo para emissao

de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.

N&o serdo apresentados nesta lista:

V  os estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio ;

V  os estabelecimentos ainda sem autorizagdo para emisséo de NFS-e;

<

0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do

Municipio ;
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V os estabelecimentos sem cédigo de servico vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio

5.6.2. Campo Exigibilidade do ISS

Neste campo estar8 apresentada a op- «Exigibdicatleedo i ¢

ISSO :
Exigibilidade do 155
(W) Exigivel (C) MEo Incidéncia (isengda
() Exportagio (_JImunidade () Suspensa por Decisio Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo

Exigivel

Exportacéo

Suspensa por Processo de Administracao
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencéo

< < < < < < <

Suspensa por Decisdo Judicial

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de divida, consulte o

item52deste manual . Caso deseje alterar a for ma

563. Campo fiTomador de Servi-o0so0

Neste campo deveréo ser informados os dados do tomador de servicos.

Tomador de Servigos

CNPJ Razéo Social E-mail Apelido E
Ee— [re——————=c = | [——— E |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
m—— » @ | | |fT e | |_.—._ —— | | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscrigio Estadual
(]| [S— | = 1| | | |

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do tomador de servicos. Utilize as letras
mailsculas e mindsculas conforme o caso.
CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente

preenchidos,dependendo do CEP informado). Caso n«o

\Revisado em 28/11/2017
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Estado: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual:  Este campo esté disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatacéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servi¢os

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automético dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
V  Pessoas Juridicas com inscri¢do ativano  Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razéo Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (razdo social, enderec¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracao.

Verifiqgue com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio estd desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servi¢cos que

efetue a alteracéo cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha

cadastrado seu E-ma i | no -MAIWPARA REEEBIMENTO DE NFS-e0 .

Se o tomador tiver sel eci o nnsailautoreaticanpenteacadd NESs e |
erecebidao, 0 mesmo r ec eNfF®e ®reanailt RParaantis icf@macdes, e

verifique o item 3.3.4 deste manual.

V  Pessoas Juridicas nao inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio
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O sistema da NFS-e ir4 sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos,
referente a Ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracao.
V Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-eque f oram emitidas. Nas @ACon
cadastrar seu endere-o e no campo fAOp-»eso,

opcdloi Desej o qQuNFSterihsi das para mim utilizem oS5

Se esta opcdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servi¢os pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha sel ecionado aFSeepmitdas pdrdners iljzem og u ¢

dadosi nf or mados aci mado.
Criando um apelido para o tomador de servi¢os

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastar4 selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apelido H

564. Campo AC-digo de Servi-o00

Neste campo devera ser selecionado o cédigo da Atividade (CNAE/CBO) e o cédigo de servico que

melhor se enquadre com a atividade de prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Codige da Atividade (CNAE/CEO) E
7311400 - Agéncias de publicidade w

Cddigo do ltem de Servigo Alig.[%) E
10.07 - Agenciamento de noticias. w500

h
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O sistema da NFS-e listard automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servicos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados, selecione a opcao

fiOQutros Servi-o0so.
V Atencao!

A indicacdo de cddigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualiza¢@o cadastral para inserir 0 codigo de servigo no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observagfes importantes:
V Exigivel - Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao cédigo de servico

selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.

V Atencéo!

Ao se escolher um cddigo de servigo que tenha mais de uma aliquota, o sistema automaticamente

exibird a maior aliquota, mas permitira a alteragéo para uma das demais aliquotas da atividade.

V Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso caberd ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o ISS deve

ser recolhido.

V Atengéao!

Ao se escolher um cddigo de servico que corresponda a uma atividade que ndo permita tributacao
forado Municz2pio, 0O sistema exibir§ AFSeadospargiem

tributagdo foradomuni c2 pi 00 .

V Servico com exigibilidade Isen¢&o / Imune / N&o incidéncia

Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.

V Servico com exigibilidade Suspensa por Decisédo Judicial / Processo Administrativo

Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas nao sera gerado crédito ao tomador;
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A NFS-e emitida para um servico com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario
nao sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadacao emitido pelo sistema, para

recolhimento do ISS.

V Servicos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

O prestador de servicos deverd emitir uma Nota Fiscal para cada servico prestado, sendo vedada a
emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais de um cédigo de

servigo.

565. Campo fiDiscrimina-«o dos Servi-o0s90

O campo fADiscrimina-«o doblaaFBalrde Servigas Eletrérica sNF8-a t ¢
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informagdes ndo obrigatdrias pela legislacéo
municipal, como a data de vencimento dos servi¢cos e o niUmero da inscrigdo estadual do tomador

de servicos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minlsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencéo de tributos federais ou para

gualquer outra informacéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
0 sistema mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
V Retenc8es dos Tributos Federais

As retencBes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valoresNAOpoder «o ser declarados no cam

V Informacdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacéo dos Servicos".

V AiCanhotod0 parNMFS&#cei te da
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Caso seja necessario, o texto referente ao aceite poderd4 ser reproduzido no campo
ADi scri miSea-vd o oe . DNFS-& podefase impamessa a o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo d e assinatur a no campo ADi s
Opcionalmente o prestador de servicos podera emitir uma Duplicata de Prestacdo de

Servicos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

V  Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagéo de servigos.
Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1.e mi t i-lri niddBB-egpara 0s servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as opera¢des mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operagfes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a humeracdo do RPS devera iniciar do

n°. 1;ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a
necessidade de solicitagcdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal i AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente

ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminagdo dos servigos,

PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA i NFS-e. 0

V  Servigos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

I nforme no campo fiDiscrimina-«o dos Servi-ofg
suspensao do crédito tributario. Os servigcos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacéo deste Municipio.
V Servicos isentos ou imunes ou n&o incidentes

A isengdo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢bes regulamentares.
Desse modo, i nf or me no campo ADi scrimina-«o dos
administrativo que concedeu a isencdo sobre o servico prestado. No caso de servicos

imunes, informe 0 niimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
V Deducbes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducbes

permitidas pela legislagdo municipal.

devera ser impressa a seguinte frase;: i O REGI STRO DAS OPERAC¢I ES$
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V Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mencao a NFS-e cancelada.

0

el )
or
cr
u-»

V Tamanho do Campo ADiscrimina-«o dos Servi-os
Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
font e ANGow r8ipetro . £ permitido (n«o recomendS8§yv
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impresséo
da Nota.
5.6.6. Campo Retencéo de Tributos Federais
COFINS (RS) CSLL (R$) INSS (RS} R (RE) PIS (RS} QUTROS (RS)
| |
No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retencfes federais:
COFINS, CSLL, INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retencao federal, utilize o
campo OUTROS. Utilize a virgula para separar os centavos.
56.7. Campos #AValor Tot al da Not ao, AVal
Retidoo
V Campo fAValor Total da Notabod
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
V Campo AValor Total das Dedu-»eso
Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacédo
municipal.
O contribuinte dever8 preencher o campo fADi s
das deducgbes, além de outras informag8es que julgar conveniente.
Observa-»es sobre o campo fiValor Tot al das Ded
V  Deducgbes legais
Revisado em 28/11/2017
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O campo fAvalor totalsedmgstratedu- »es0o destina
a) as deducdes previstas na legislagcdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicao;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hospedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentac¢éo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigcos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir 0 respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e precos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servi¢cos, desde que devidamente comprovados.
Atencao:

No campo Avalor total da notao dever 8§ ser inf

as deduc®es tratadas anteriormente.

Nao é permitida a deducé@o da base de célculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em home dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagbes. O prestador de servicos deverd manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

1. Retenc®es de tributos federais

A base de calculo do ISS é o prego do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducgdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao
ser informadas nos campos do quadro ARETENCE
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. ISS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de célculo.
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3. Campo Al SS Retidoo
Informe se 0 ISS devido esta sujeito a retencdo pelo tomador dos servicos.

N&o existe previsdo na legislacdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido

ser8automaticamente selecionado como fAN«o0O.
Observac6es sobre o ISS retido:
V Guiada NFS-ecom a op-«o fil SS Retidodo selecionad

Se o servico for tributado neste Municipio e f or selecionada a o
emissdo da NFS-e para um tomador de servicos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso néo haja

retengdo, o ISS serd incluido na guia de NFS-e do prestador de servicos.

56.8. Campo fASubstitui-«o de Recibo Pr o\
NFS-e0

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provigdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal [=] | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos i RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissao em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

V Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcdes

AiNor mal 0, oufiMiugtoan®d
V N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;

V Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-g;

p-((
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Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
V Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislacdo, por ocasido da prestacao de cada servico devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdo do RPS para fins de calculo do

Imposto.

O vencimento segue a legislacdo vigente do ISS. Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e

més de competéncia) sera considerada da seguinte maneira:

A Se a NFS-e estiver substituindo um RPS:  a incidéncia serd o més/ano da emissdo do
RPS;

A Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencéao!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversfes for muito elevado. A conversdao de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivadanatelade A Envi o de RPS em Loteo.
V Observacdes sobre o Recibo Provisério de Servigos i RPS

O Recibo Provisério de Servicos i RPS € o documento que deverd ser usado por emitentes da

NFS-enoevent ual i mpedi medAt o edFB-deami ss«o fion

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emisséo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitirA o RPS para cada transagdo e

providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o 10° dia
subsequente ao de sua emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiiente ao
da prestacdo de servicos (0 prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia nao-util).
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Para mais informag8es sobre o Recibo Provisorio de Servigos - RPS, consulte a se¢do especifica

deste manual.

5.6.9. Finalizando a emissdao da NFS-e

Verifiqgue atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso néo deseje visualizar a NFS-ee mi t i d a, selecione a o¢

NAO visualizar automaticamente aNFS-eap-s a emi ssS «00.

Mesmo néo visualizando a NFS-e logo apds a sua emissao, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informag¢des sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a sec¢do especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informag@es, efetue a correcdo das informacdes ou cliqueemi <<Vol t a

LL[RS) MES (RS A (RS FIS (RS OUTROS (RS)

aior Total da Mota (RS E Total das Deducdes (RS n Desc. Condicionado (RS E Dwso. Inoondicionado (R3) n
155 Rwtido Incentivo Cultural
Sim ) Mis E S 8 M 7]
Substituipio de Recibo Provisorio de Servigos (RP5) por NF 5« T
Tipo do RPE M g RPE Sene oo RPS Ciata de Emissdo do APS
Mg w

Margud Squi 2808 MAD wiuslZh SASMatCinecte B NFS-& Spcd b endddo

s WOLTAR AU PREVEN ERITI =

V Observacdes importantes
Alteracdo da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS -e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema de

nota fiscal de servico eletrénica.
ApOs o pagamento do ISS referente a NFS-e ou decorridos 60 (sessenta) dias de sua emisséo, o

cancelamento devera ser previamente autorizado pela Secretaria de Fazenda.

V Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissdodaNFS-e, ¢l i que em AEmMitir>>0.
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5.6.10. Enviando a NFS-e por E -mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacdo de servicos em via Unica, em papel
"comum", de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hipétesedot omador solicitavmvaideé&u envio por
Atencao:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou néo
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderdo consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observacgfes Importantes
V Campo-mdaE]!l o

O tomador de servi-os poder §, medi ante senha
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opgdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida serd automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacédo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ser impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

g Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NFS-e, e se desejar, a imprima.

/ Mensagem de envio da NFS-e automaticamente

Emait | / ao E-mail cadastrado pelo tomador de servicos
T
Mensagem: / em suas Configuracdes do Perfil.
ENVIAR E-MAIL

\Revisado em 28/11/2017
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V Campo 6Coment 8rioso

O prestador de servicos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. Informacfes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderdo ser preenchidas neste campo.

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos atraveés do e-mail abaixo
Isto permitira que ele visualize esta NF5-e, € se desejar, a imprima
E-mail:
Comentarios:
Mota Fiscal referénte ao buffet para festa de 1naugurau;ﬁc:-| -
EMVIAR E-MAIL

V  NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informac&o do CPF ou CNPJ do tomador de servicos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botdo i I mp rNF3nd0 IClique no botdo i Vo | t

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.

Observagbes Importantes

O prestador de servigos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-ma i | . Para tanto, dever § Naeds s ar

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo néo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecao, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Revisado em 28/11/2017
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5.6.11. Conheca o0 modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.

gl PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS
' SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

L TR e e

20IG0A03uil 3L3LE0000 145

Marrero da Mole Dala & Hora ds Emisséo Cornpelancia Ciadgo de Vearil L,di'e'f:-
Ewginilidade i Localiciade da Frestagso
Exigivel am Rio das Ostras/RJ Rio das Ostras/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFCHE). I Ingcsican Murrcipal, I |recricso Ectadus . [INGNGNGNGE
Momeazao Social INGGEEEE—
Erderago I —
huniz i . UF: Il

T mmmEmE R Em A mmm mmn "“""'“"""'“Tbﬂiﬂﬁﬁ'lﬂE“&th‘#bf" T mmm EmE B mm T mm T mm e mmm )
HomeFaréo Socia NG

CPF/CHFD: y w
Ervdaresn
hunicipio

: .:i:-!i:.'.:l_‘rif” 'EWH.

T L TR hls&nlrnlmbﬂﬂhdd SERVIGOSI! 1|

FEITO LEGAL - AMBIENTE 0E HOMOLOGRACAD ---

pepeg e | {1 1 1 --#Tﬁ“i‘ﬁ“ﬁ‘ﬁ? nppen e
i baww HEE L)
Bwwmn 13I:'.;:::I:. L

A ORI O O A ORI T O S O OO O O A ORI OO O O A OO A O

Retengiode COFINS - Retengiio de CSLL Rclcn:un de NS5 Retengsio IR Retengio de PIS  OQuiras Retengies
RZ 10.00 RZ 10,00 RE 10,00 =S 10o,00 RZ 1O.d00 RZ lo,00

noefinico: 7311400 - Agéncias de pubicicads
Supitem: 10.07 = 1007 = Agencliamento de noliclas
VALOR TOTAL DA NOTA = R% 1.000,00

Valor Total das Dedugaes (R Base oe Caloulo [RE) Aliquota (%) Valor do 155 (RE) Credito pf Abatimento da IFTU
0,00 1.000,00 5,00% 50,00 0,00
OUTRAS INFORMAGCOES
- Esta MFS-e foi emificks com respaldo na LS m® 015 de 16 d= abnl de 2010 & no Decreto i 1234 oe 03 de setermbro e 2070
- Crafa de vancimerto do (55 desta WNFS-e 10/M0/2025
Ests MFS-2 ndo gera oreditn pois & Tomader oe Serigo ests lacalizade forg do municlpo de Rio das Osras
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V Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica 1 NFS-e

@iy,  PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS I:II!"':IEI
:tk "": & SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
| A\ "E “’.'g NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e
20250903ul] 3E32E00001 48
Murmerg da Mola Crala & Hora da Emissdo Cormpelancia Cocdgo de Vanh l.,di'e?.w
ExigizilidEc: . \0‘\ Localicade da Frestagsg
Exigivel am Rinndas Ostras/R.J io das Ostras/RJ

NS

Numero da Nota: é seqiiencial para cada estabelecimento do prestador de servicos;

Data e Hora de Emissdo: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Cédigo de Verificagdo: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

V Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHE). Inzcrican Murcipal, I recricso Sotadua . INTGTGG_E
HomeRazdo Social
Enderago
\ Muriic. I

N\ A\

A O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;

A Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

V Dados do tomador de servigcos

A m E‘Em¢b'§‘ T A T W W o o mm ]
NomeFaréo Social:  INNIEGIGEGGEE

CRFACHF ¥ W
Erdaregn
hunicipio

V Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

V O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite

NFS-e frequentemente;
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T

DISCRIMINACAG DOS sERVIGOS! ! 1 (]

—======s=======-==-=====x

TESTE TESTE TE3TE TESTE

A A Discriminac&o dos Servicos é um campo livre em que o prestador detalha os servicos

prestados.

A O contribuinte dever8 preencher o campo fDi
detalhada dos servigos prestados, além de outras informacdes que julgar conveniente.

A Informacdes sobre retencdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

q

Rnll:m;.ﬁn de COFINSG nl!lﬂl'll;l‘lrl e CSLI

RZ 10.00 RS 10,01 RE 10,00 RE 10,00 R3 10,00 R 10,00

V Valor da Nota O valor do crédito ao Cliente - neste caso

uma Pessoa Fisica (10%) - esta indicado

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e aqui

est4 indicado aqui

noefinido: 7311400 - Agéncies de publicicada

subitem: 1005 = 10 07 = Agenciamanio die noticiés

VALOR TOTAL DA NOTA =R% 1.0

Fh-ll-n;:ull i INSS Rl-lrrll,lln IR Reie m,nll de PIS Ouiras Fh-n-m,u-s

Walor Total das Dedugoes (R3] Base de Ciloulo [FE) Aligunta [%] Wanor da "\"N Creditn [.'Jl"-.':llirr"n:\n da IPTL
0,00 1.000,00 £,00%, £0,00 0,00
V Outras Informacdes
OUTRAS INFBRMﬁgﬁES
- Esta MFS-p foi amiticks com respaldo na LS r® 015 de 16 d= sbnl de 2000 & no Decreto n® 134 de 02 de setembro de 2090
- Data de vencimerto do (55 desta NFS-e 101002025
Esta ME=-2 man gens Cracito pols ornador oe Semigo estd localizado fora do mmh‘,M‘.ml
A O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até la o crédito
ficar8 na situa-«o0o APendenteo
A Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serdo
informados neste campo
A Se ndo houver geragéo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servicos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informacgao aparecera neste campo
A o campo fAOutras I nforma-»es0 ® de uso exclusivo
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Mensagens emitidas no

campo AOQutras I nforma-»es

Mensagem

Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
XXXXIXXXX e no Decreto n® X. XXX/XXXX

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servico que deverd recolher através da Guia de
NFS/ NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢cdes:

-com a op-«0 S enesteiMunicipidor;
- para tomador de servigos estabelecido neste

Municipio;

- aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢cdes:

-com a op-«0 fAServi-o tr
Muni c2pi o00;
-com a op-«0 Al SS Retido

pelo recolhimento do ISS é do tomador de servi¢cos
gue recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/aaaa

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/aaaa

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e¢;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitidacoma op- «0 fAServi -
neste Municipiod o0 n tegponaabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servicos.

Isentos/Imunes do ISS.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste ANFS-ef oi emitida com a of
Municipio. fora deste Municipioo .
Os servicos referentes a esta NFS-e sdo ANFS-ef oi emitida com a of

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configuradoo fi Regi me de Tr i
AConfigur a- »eCondo iPeurifnitl

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/aaaa

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servicos
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na data especificada.

Esta NFS-e nédo gera crédito. ISS Suspenso por
Deciséo Judicial

ANFS-ef oi emitida com a of
Suspenso/DecisaéoJ udi ci al 6. N«oO
de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/aaaa

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, ap6s o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e

ANFS-ef oi emitida com a of
neste Municipioo0 ;

O crédito somente seré gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apos o
recolhimento do Simples Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configuradoo fA Regi me de Tr i
AConfigur a- »eCondo iFemmodfnitl
Simples Nacional;

O crédito somente seré gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O cédigo de servico referente a esta NFS-e ndo
gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cddigo de
servico isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estdo incompletos

Os dados do tomador de servigos estédo
incompletos. Por este motivo ndo havera geragéo
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do

Tomador de Servico foi preenchido incorretamente.

CPF Invaélido (por meio de conversado de RPS em
lote). Por este motivo ndo haveréa geracao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de
Servico esté localizado fora deste municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servicos que
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo havera geragéo do crédito.

Esta NFS-e nédo gera crédito pois o tomador ndo
possui inscricdo neste Municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos com
endereco neste Municipio, porém o mesmo nao
possui inscrigdo no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio deste Municipio.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de nao geracédo de crédito

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mm/aaaa.

Casos de conversao de RPS

5.6.12. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que recebera NFS-e por E -mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e

recebida. O contelldo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

sequir:
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Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo

prestador de servigos:

Razido Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVIGOS> Identificaco do
E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVIGOS> ' prestador de servicos

CCM : <I!1'SCRI§5»C MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CNPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Endereco (link) para

Para visualizd-la acesse 0 link a seguir: visualizar e imprimir a NFS-e

http://spe.ricdasostras.rj.gov.br/nfse/nfe.aspx?cem=99999999&nf=1&cod=5L3JIQ90

Rlternativamente, 2cesse o portal http://spe.riocdascostras.rj.gov.br verifigue 2 sutenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

. ’ CNPJ do prestador, NiUmero da
Nimero da NFS-e = <NUMERO DA NFS-e> <'\

NFS-e e Cadigo de Verificagdo

Cédigo de Verificagdo = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHIDA PELO TOMADOR>

Prefeitura Municipal de Ric das Ostras

http://spe.riodasostras.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de dividas, entre em contato com nfse@riodasostras.rj.gov.br

5.6.13. Visualizagdo e confirmagdo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.
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CY SAIR DO SISTEMA HAVEGAGAD RAPDa, - (]
CHP): e | Voob esih em Consublas | m“ 240272014 1708
SPE ' Consultas

NFS-e ROTAS EMITIDAS HOTAS RECERIDAS CREDITOS

Inicio

Mensagens ca Empresa
Perfl da Espresa L Selecione 0 Confribuinie deseindo ] v Pam
Consutss ¥

Ermasho e 50 Tao Fiaca o 1
Declaracic de NFS Calencdirio de Emsado Buscar por

Guias de Recohimants Exportaglio de Notas ——— (=] & fewzota = & HFS-a s NFS Coavencionsl

Substhucio de NFS-¢ Verificagin de Auterticidade

Carta de Correcio de WF5-¢ Lisks de Fresindores [Disdos do Documents Fecsl

Mﬁm CPFICHP) Homefazio Socal Himero da NF5-2:

Ajodn [

E CONSULTAR VISUALIZAR

Na op-«o0o fAVerifique Autent i ciNESe @ imdioads tnscricabing i 1

CNPJ do emitente da NFS-e e o nimero do cddigo de verificagdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa.

Cadigo de Verificagdo
§ e é SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZEN
‘#.r

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA -

20250903ul1353

L

Murmera da Male Ciaala & Hora ds Emissao Compelancia

Ewgiolgads T, i Localsade da Prestacso
Exigivel am Rio das Ostras/RJ Rio das Ostras/RJ

Numero da NFS-e.

LT SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA Vs =
CNPJ. SIS Vook esth em Consultas > Verificagdo de Autenticidade | Pagina Inicial 240272014 17:11
SPE » Verificagao de Autenticidade da NFS-e

NFSe PR Esta pdgina possibiita verificar 8 sutenticidade da NFS-e emitida. No caso da confrmagio da de, a NFS-e serd exbida na tels, podendo ser impressa
R

Werssgens o Ercress

Perfi da Empresa » CPF/CNP) do Prestador de Servicos N R S sty ¢

Emissio de NFS-e Taibo Fiscal Eletrdaico 8 NFS-e AP T

Declaragio de NFS Caendino de Emssio ] Codgodamegem| |

Guiss de Recohimento Exportacio de Notas Veriticaclo Problemas com a magem?clique aqui

somcicerse G

Carta de Correcio de NFS-e Uista de Prestadores AR AT

ndicacio de indvess
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Para o tomador de servicos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilizea op- «o @A CNRS®W.I t a de

5.7. Carta de Correcao

E permitida a utilizacdo de carta de correcdo, para regularizacdo de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro néo esteja relacionado com:

| - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deducdes,
cédigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacédo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteragdo do prestador ou tomador de servigos;
1T o ndmero da nota e a data de emisséao;

IV - aindicacéo de isencao ou imunidade relativa ao ISS;

V - a indicacéo da existéncia de a¢édo judicial relativa ao ISS;

VI - a indicagéo do local de competéncia do ISS;

VII - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIl - 0 nimero e a data de emissdo do Recibo Provisério de Servigos i RPS.

5.7.1. Emitindo uma Carta de Correcao

Selecione no menu Carta de Correcéo de NFS -e:

C7 SR 00 SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDS [T =]
CNP). e | ook esth am Inicio | Phgina Inicial 24022014 1718
[ Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e
INFORMACOE S INICLAIS
Iniclo A partir desle moments. vood estl am ambients de acesss restrlo, podendo emitir, cancelsr & consultar NF5-8, Impfimr & cancelar a3 guias de
Meanaagens ds Empress recolhimento, exporiar s NFS- emicias ¢ recebidas, alim de ACESEAr dersos SUfS SErVICos
Perfil da Empresa b Amgvés das ConfigurngSes de Perfil, vock poderd informar seus dados para contato, defini sew ogotipo, Informar seus dados na kstn de prestadores:
Contulas » disponivel o Portal da NFS-g, autorizar o acesso de seu contador, além de configarar diversas opgies
Emissio de NFS-2 Para SCe8887 68 dhversas SAnVipDS daponkien, ulikze o menu § ul ssguenda
Declaracio de NF5
Guiss da Recohierdnia
SubsthuicAo de KFS-e
Indicacio de Indvess
Ervio 98 Arguive
Agadn L]

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correcdo e cligue em EMITIR
CARTA:
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LT SAIR DO SISTEMA NAVEGACAD RAPIDS,  [[EVem—

CHPJ: e | Viooh esth em Carta de Corregio de NFS-2 | Pagina Inicisl 240272014 1733
NFSe : & Carts 38 Correchn, da acards com 8 egaiacs vigenls, parmibe & regularizecio o8 8rs 6cormids na emasbo de NFS-», DESDE QUE O ERRD NAD ESTEJA
Inicio RELACIONADD COM:

Menasgens da Empresa L AS varves gus detsrmingm o valer 80 imposts 18l como. bass de caltulo, aliquota, valr das deducies, cadine da atvidade, SdErenca de prece,

Pierfl da Empress » guantdade & valk 48 preatscio 06 sarvigos;

L A ceevecho de dados cadasirais gue implque qualguer aberaglio do prestador ou lomador de servicos;
Consubas 3 B O nimero da nots ¢ o dats de emissio;
Emisafo de NFS.a . A ndicacdo de Bancao ou imunidade relativa ao 55,
— V. A ndicacio da existéncia de aclo judicial relativa 8o 55,
Decuracho de NFS VL A ndicacho 9o koal oe competings do 155;
G o VL A indicacho da responsabiiiade peio
= VI O nimero & a data de emissdo do Rec ,
Substbucdo d8 NFS-# Preencha o Nimero da NFS-e
Carta de Corregio de NF5-e . . i
A Carta de Cormeclio permite o reguiarizacio o e clique em Emitir Carta b dnico & sempre poomp o NFS-¢ comelats
ndicacho de Indves
ol Identificagdo da WF 5.2
ijeda ¥
Encarmar
55 -
IFTU -

O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Cligue em Emitir Carta Correcdo :
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= $
= e 2 - =)
end Emitir Carta |
Imprirmir Gerar POF Gerar XML de Correqéo Voltar

pE—m————-—— = ——= |

Il. A correcdo de dados cadastrais que impligue qualguer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;
ll. O nimero da nota e a data de emissdo;
. Aindicacio de isencio ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacio da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;
V1. Aindicacdo do local de competéncia do I1SS;
VI. A indicacéio da responsabilidade pelo recolhimento do IS5;
VIl. O nimero e a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui ndmero (nico e sempre acompanhard a NFS-& correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias 4 Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteracdes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR

Preencha as alterac8es necessarias, clique em Anexar e confirme:

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcdo anexada.

r ||

= L J
Imiptitnit Gerar FDF Gerar XML Corregéo Vi
: i . 2 8 — Clique para visualizar a
E .
Carta de Comegdo N° 1 emitida em 14/04/2015 Carta de Corregao.
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6. Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA -WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo € necessario
compartilhar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuéario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por mei o da tela AGerenciamento de Usu8rioso, serduap
empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessério que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa jur2dica dever§8 acessar o m-dul o de fCadastrenc

Municipal de Contribuintes do Municipio o n° do CPF das pessoas autorizadas (*) .

Gerenciamento de Usuarios

Através deste formuldrio vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restriciies de acessos de cada um deles.

Inicio Com isto, vocé evita o compartihamento da senha, sumentando a seguranca.
Mensagens da Empresa Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletrdnicas (NFS-€) & necessario que ele crie sua propria Senha
Perfil da Empresa b Configurages ‘sta senha & a mesma que ele utiizara para consultar as NFS-e emitidas para ele (pessoa fisica), pelos prestadores
Consultas » Alteracio de E-mail
Emissdo de NF5-e Alteracio de Senha
Guias de Recolhimento CPF do Usudrio
Substituigio de NFS-2 | | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Carta de Correcdo de NFS-e / \
Digite o CPF e cligue em Avancar Clique aqui para consultar os usuérios e o0s
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.

D S
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa

juridica séo:

p

Consultas

p

Exportacéo de NFS-e

A Alteracéo de Perfil

A Emisséo de NFS-e

A Converséo de RPS On-Line
A Cancelamento de NFS-e

A Envio de RPS via Lote

A Emisséo de Guia

A Cancelamento de Guia

A Distribuicio de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

(e

Acessos Permitidos

Margue a seguir 0s acessos permitidos para o usuario:

= . = = .=
-] Consultas

..[ 7| Exportacdo de NFS-2

[ Atteracio de Perfil

-[J/|Emissdo de NF5-g

[/ Conversdo de RPS On-Line
..[#| Cancelamento de NFS-e Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a

-] Envio de RPS via Lote

-] Emissdo de Guia

-[Jf] Cancelamento de Guia

-] Indicagio de Imoveis

[/ Carta de Correcéio de NF5-e

-.[f| Emisso de Declaragio de NFS (Convencional)
-] Cancelamento de Declaracéo de NFS (Convencional)
Leitura de Mensagens

-[Jf| Exclusdo de Mensagens

Envio de Mensagens

B — = =

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Observacg6es Importantes
V Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

V Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera

responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a rela-«o0o de usu8rios cadaNRSeados
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

i .. Clique aqui para alterar os acessos do
Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

‘ usuario ou exclui-lo do sistema

Contribuinte Funcionalidade

[=]

Nome do Usuario

CPF do Usudrio

Usuario ndo possui Senha Web

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique no CPF do usudrio para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este usuéario

ser«o apresentados. Para alterar o0s acessosusulirosniemass ys§r

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, cligueemA Ex c |l ui r 0.

Revisado em 28/11/2017
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Gerenciamento de Usuarios

—

Acessos Permitidos

Verifique 0s acessos do usudrio informados a seguir:

= —

--Consultas

. Exportaciio de NFS-e

. Alteracdo de Perfil
..Emissdo de NFS-e
..Conversdo de RPS On-Line
--Cancelamento de NF5-e
--Envio de RPS via Lote
.-Emissdo de Guia
-Cancelamento de Guia

- Indicacdo de Imoveis
..Carta de Correcéo de NFS-e
--Emisedo de Declaracio de NFS (Convencional)

Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuario

..Cancelamento de Declaraciio de NFS (Convencional) | do usuario do sistema da NFS-e

-.Leitura de Mensagens
..Excluséo de Mensagens \
..Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuéario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

em fiMinha Empresadoc.

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Acessar Prefeitura

T Treres Cligue em Minha Empresa .
-
eu T
Consulta de NFS-e CPFICNP] do Consular por
- Prestador de Servicos = =
Indicagio de Iméveis fan/2014 [=[[7 [ mari2074 =] - @ NFSe () RPS
Atteracio de E-mail ) ' i
= el Mostrar Notas Canceladas LERCHIRSE
st s > —
Verificacio de Autenticidade
Lista de Prestadores (, CONSULTAR NFS-E (| VISUALIZAR NFS-E
Ajuda 3
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a dtica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estard entdo
disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IHFORMA’(;E}ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recolhimento, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragées de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu a sua esquerda.

Este usuério poderd ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos cr®ditos. Para tant o, poder 8§ acessar sua |[c
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7. Consulta das NFS -e Emitidas e Recebidas

Para consultarasNFS-e emi ti das ou recebidas, clique no menu ACO
Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Menzagens da Empresa Prestador de Servigos

FEE LR 4 Selecione o contribuinte desejado... |Z| Ver Perfil
Consultas »

Emissdo de NFS-e Taldo Fiscal Eletrinico _ Consulta por Nimero

Declaracio de NFS Calendario de Emisséo Buscar por.

i i Exportacdo de Notas 2 _ _ -

Guias de Recolhimento portagdo de Nof fev/2014 [=] & feviz014 [=] @ NFSe () RPS (%) NFS Convencional
Substituicio de NFS-e Verificacdo de Autenticidade

Carta de Correcéo de NFS-e Lista de Prestadores Dados do Documento Fiscal

Indicagéo de Imbveis CPFICNPJ Nome/Razdo Social Mimero da NFS-g:

Envio de Arguivo | | | |

Ajuda 3

CONSULTAR VISUALIZAR

Encerrar

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas , Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissédo de NFS -e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Nomero para visualizar uma NFS-e digitando seu niumero ou da RPS que a gerou.

Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual

Consultas . - .
deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.

HNOTAS EMITIDAS TrorTT e
Prestador de Servigos

Mensagens da Empresa

FECEETEE 4 Selecione o contribuinte desejado... E| Ver Periil
Consultas 2
Emisséo de NF5-e Consulta por Periodo Consulta por Himero
Declaracio de NFS Periodo Buscar por
Guies ge Recohimento Emissdo [x] | fev2014 [x] &) revizota [=] @ NFS-e () RPS (7 NFS Convencional
Substituicio de NFS-e
Carta de Correco de NFS-e Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal
Indicacio de Imiveis CPFICNP) Mome/Razdo Social Mimero da NFS-e:
Envio de Arquivo | | | |
Ajuda 3
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas , além de pesquisar o perido pela data de emissao da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emisséo de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional , além de preencher o nimero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas
HOTAS EMITIDAS HOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado. .. E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

Emisséo [=] | fevr2014 [=] & feviz014 [=] @ NFSe (7 RPS (7) NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

|| | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas «# VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
[r———— [=] || Excel(csv)ver3o [»][C|Compactarg-zip || i
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 3 1] 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,52 RS 0,00 R 752
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.232,44 RS 0,00 RS 2.232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
P Data - Valor da Valor 158
Emissao RPS RPS Tomador de Servigos Nota Crédito Retido? Status
00000506 17/02/2014 _ —=———————— = . .
(NFS-g) 10°20:45 [ —— RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 R$ 0,000 N&o |CANCELAR Nao
00000505 17/02/2014 F=—w = —e——— 5 .
(NFS-g) 10:10:14 == - RS 2.130,00 R% 0,00 RS59,64 RE0,00 Mo | CANCELAR| Nio
V= s e~ e
22 ﬂm_ ] i == RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RS 0,000 NEo |CANCELAR Mao
(NFS-g) 10:08:19 =
00000503 13022014 - o -
N s
(NF5-€) 18:54:45 RS 100,00 R$0,00 RS 2,80 RS 0,00 Ndpo |CANCELAR  Nio
00000502 11/02/2014 ] = = =
(NFS-g) 10:05:21 e —— RS 60,00 RS0,00, RS168 R$0,50 N&o CANCELAR Nio
00000501 oan22014 - = =
P 1
(NFS-g) 11:07:30 RS 80,00 RE0,00 RS224 R$0,00 N#o CANCELAR  Ndo
00000500 28012014 — _ = =
(NFS-g) 11:37°45 e — RS 250,00 RS0,00 RS7,00 R$0,00 Nao CANCELAR Nio
00000493 25/01/2014 A =} = 5
(NFS-g) 19:54:03 e RS 80,00 RS0,00 R3224 R$ 0,67 Nao CANCELAR Nio
00000458 240112014 P —— = =
(NFS-g) 0T10:11 I——— RS 80,00 RS0,00 R3224 R$ 0,67 N&o CANCELAR Nio

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros , Resumo e Resultado . Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimizéa-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFs-[=| [01022014 | 5 [25m22014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

- =l [— E2 | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 158 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: & o [
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Qutros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

7.3.3. Resultado

Clique nos titulos das colunas

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordenéa-las.
e Data g Valor da Ded./ Valor Valor ISS ISS
Emissao: IRPS hes Jomadorde Servnos Nota Desc. 1SS Crédito  Retido? “°US  pago?
00000 [P s —
(NFS-?; 1:’:5?_?;4 == RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
S e ________—-§
00000506 17/02/2014 [ = S = =
(NFS€) 105045 P RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
00000505 17/02/2014 L — o e = _—— — - -
(NFS-e) ey i RS 2.130,00 RS0,00 RS$5964 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
00000503  13/02/2014 = =
r——
(NFS-e) S RS 100,00 RS000 RS230 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
00000501  09/02/2014 : . .
Ml TSI
(NFS-¢) 11-07-30 RS 80,00 R$000 RS224 RS0,00 Ndo CANCELAR Ndo
00000502 11/02/2014 L = = 5 5
(NFS-e) 10-0521 s RS 60,00 RS000 RS168 RS050 Nio CANCELAR  Ndo

Clique nos nimeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacdo das NFS -e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos poderd utilizar estes dados para controle em seu sistema préprio de

gerenciamento.

Para exportarasNFS-e, sel ecione o for matBxpodtardoar qui vo e clique

Prestador de Servicos Exportar Motas

-_——— o] [Eooicsv)verso [o]rIcomactar 320 g &
THT Ver 3.0

TXT (Tabulado) Ver 3.0
Perindo RPS Status da Nota | TXT Ver 2.0

Emissio NFs-{= | [01022014 | 5 [250022014 | — = [— Eﬁeﬂﬂéﬁ\"i‘f Slfgﬁ

Regime de Tributacio Tributacdo de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional

- = (- = | | | —

S Situaclo do 155
[l | — [+]

Selecione o tipo de arquivo a

ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos ¢é possivel consultar os créditos gerados ou recebidos , disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Cotribuinte

| = = Sl E” Ver Perfil
Consulta de Creditos
Periodo e .
. Credito Disponivel
fevi214 EI a | fevi2l14 EI Crédito Pendente
CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

V Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi

recol hido pel o prestador de servi-os), apa

iDi spon2vel 0.
V Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagéo (referentes a NFS-e cujo ISS

n«o f oi recol hido pelo prestador de

fiPendent eo.

V  Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS  -e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e cancel adas)

ACANCELADOO.

aparecer «o

a situa-«o

V  Observagdes Importantes

A o crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagéo, apds o recolhimento do
ISS pelo prestador de servicos.

os créditos serdo acumulados e totalizados em 30/09 de cada ano.

>

entre os dias 1° e 31/10 os tomadores de servicos indicardo no sistema os iméveis que
receberdo os créditos.
A os créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverado acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.

V Hipéteses de ndo geracao do crédito

\Revisado em 28/11/2017
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Nao havera geragéo de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagées:

Acom a op-«o0o fAlsento / I mune / N«o |

Acom a op-«o0 ATributado fora deste Municz2pi (
Acom a op-«0 ASuspenso / Decis«o Judicial

A emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;
A emitidas para pessoas fisicas estabelecidas fora deste Municipio;
A emitidas para os 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as instituicdes financeiras e assemelhadas;

A CPF do tomador for invalido ou no informado.

A quando o prestador de servico for pessoa juridica estabelecida na Zona Especial de

Negdcios.

7.5. Consulta das NFS -e recebidas por tomadores de servicos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, deverd ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, 0

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

recebidas, selecione 0o per2odoedaesejado ¢

~
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

| e —— E” Ver Perfil

Consulta por Periodo Consulta por NHimero

Periodo Buscar por
Emissio [=] | mari2014 [=]/a mar2014 = @ NFSe (O RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNPI do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Raz#o Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas < VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servicos Exportar Notas
== [=] || Excel(cSV) Ver3.0 [ [[C]Compactar g-zip |[] i

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 L] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Pr neste Municipi RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Emizsdo RPS Prestador de Servigos Valor daNota Ded./Desc. Valorl$S Valor Crédito o Status 1S5 Pago?

Retido?
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8. Cancelamento e Substituicdo de NFS -e

8.1. Cancelamento de NFS -e

Para cancelarumaNFS-e emi tida, c¢clique no menu fAConsultao e sel
e cliqgue no BOTAO NFS-e EMITIDAS.
As NFS-e emitidas serdo apresentadas. SelecioneaNFS-e e c¢cl i que em fiCancel aro na
Emissdo rpg Data Tomador de Servigos c‘:ﬂél;:‘) Reli?clso?
e
mﬁ;a Dﬁ‘:i";g;‘ T RS 200,00 R$0,000 RS$520 RS0,000 Mio |CANCELAR Nao
mi Dg:;}gl‘ — RS 60,00 RS 0,00 RS156 RS046 Mio |CANCELAR Nio
Clique aqui para cancelar uma NFS-e.
Observacéo Importante:
V Impedimento de cancelamento de NFS -e pelo ndo pagamento dos servi¢os prestados
O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo serd possivel seu cancelamento simplesmente pelo
motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.
8.1.1. Cancelamento de NFS -e antes do pagamento do Imposto
A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do
pagamento do Imposto e antes de 60 (sessenta) dias de sua emissao.
Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o StatusdaNFS-e aparecer 8 como fiNor mal 0. Ef etue o
gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.
Atencéo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de
servi-os (op-«o0o Al SS Retidoo), o pr-prio tomador
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8.1.2. Cancelamento de NFS -e apds o pagamento do Imposto

ApGs o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS -e somente serd efetivado apds a aprovacao da

Geréncia de Fiscalizagdo Tributéria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

o Data . Valor da Ded./  Valor Valor 158 IS5
Emissdo  RPS  ppg e Nota Desc. 155 Crédito  Retido? SMS  pagoe?
= ——
00000508 08/03/2014 . .
e  —————
(NFS-g) 09:42:20 RS 200,00 R50,00 R$520 RS 0,00 Nio CANCELAR|  Néo
—  —
00000507  07/03/2014 .
(NF5-&) 06:53:24 —_— RS 60,00 RS 0,00 RS156 RS 0,46 Nio

CANCELAR 07/03/2014

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentara a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS -e para prosseguir:

! ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!
— M -~ W Clique em Cancelar NFS-e.
.o -
Imprimir Gerar POF  Gerar XML Cancelar

NFS.e Fechar

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitacdo serd analisada pela Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar ou ndo o
cancelamento.
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e

(NFS-e no. 00000506)
ATENCAO= )
b 0 cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSMEL!

ATENCAOM

Esta operacBo CANCELAR NFS-e s6 devera ser utiizada quando NAD IMPLICAR A EMISSAO DE
NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituicio de NFS-e.

A seguir, especifiqgue o motive do cancelamento da NFS-e selecionada:

CANCELAR NF 5-E VOLTAR

Um e-mail sera enviado com a confirmacdo do cancelamento apds a andlise da Secretaria Municipal de

Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado , um email serd enviado com o motivo da ndo autorizagio e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Secretaria Municipal de Fazenda, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja

competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituicdo de NFS -e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Cligue no menu Substituicdo de NFS -e, selecione o Prestador de Servico caso possua mais de uma inscri¢éo,

preencha o Numero da NFS -e original a ser substituida e clique em Avancar :

SPE Substituigdo de NFS-e

NFSe
A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emiss3o0 de uma nova NFS-e para substitui-la. Cago o 1SS da
Inicio NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico j& tenha sido ultrapassado, serd necesséria a aprovacio do fiscal para

T TS que nota substituida seja de fato cancelada.

Perfil da Empresa 4 Prestador de Servigos
Consultas 4 | o — — — E”
Emizzdo de NFS-e — —

Declaracio de NFS NFS-e Original a ser substituida
Guss e e E—

Substituigio de NFS-g
Carta de Correcéio de NFS-& AVANCAR
Indicacio de Imbveis

Revisado em 28/11/2017
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e cligue em avancar:

Substitui¢ao de NF5-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-2 emilida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para substituia. Caso o ISS
da NF5-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamenio automatico ja lenha sido ulirapassado, sera necessara a aprovagdo por um
fiscal para que a nola substiluida seja de falo cancelada

Informagoes da NF S-¢
Himero da Heda Dala & Hora da Emissdo Codigo de Verficagao
0000 1410672023 14:07:10

Tomador de Servigos

CPFICHPJ Home/Razio Social

E-mail L T

Buniciplo UF Insc. Municipal Inse. Estadual Telefons
ltagua RJ

Atividade
Codigo da Atvidade (CHAE/CBO)
6432500 - Bancos de investimento

Codigo do ltem dé Sendico Aliquota (%)

15.01 - Adminisiracao de fundos quaisquer, de consdrcio, de cartao de crédito ou débito e congéneres, de careira de clientes 5.00%
de cheques pré-dalados & congéneres

Valor Senicos (RS) Deducdes (RS) Desconlo Cond.(RS) Desconlo Incond (R3) Base de Caleuls (RS) Valor do 1SS (RS)
10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.0:00,00 500,00
Regime Regime Especial Exigibiidade do IS5 Slalus
Tribulagde Nommal Henhum Exagivel Normal
IS5 Retdo Incentioo Cultural Data Competéncia Localidade da Tribulagdo
Sim Hao 14/06/2023 Haguai/RJ

Localidade da Preslagag

HaguaiR.J

Dados do APS

Tipo Himero Série Emissdo

Dados de Guia

Jota nao foi incluida em guia

Juslificativa

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrara as telas de emissao de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emisséo de NFS -e desde manual.

Apos criar a nova NFS-e, o sistema ira cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

serd mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

==
A= m‘l*
— | PDF | i

[mEritmir “er MFS-g
[a] Gerar PDF Gerar Xhl substituida “oltar
\

= | \ | @
\

\W, PREEEEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS O§:I'I Clique no link para visualizar a

E { *, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA N |

NOTA FlSCAL DE SERVIGOS ELETRONICA -NFY  substituida foi cancelada
ZIBANIT automaticamente ou se -

aguarda autorizacao do fiscal.

Atencéo:

V A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovagéo da Fiscalizacdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

V Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

V Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

V Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta .

V  Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicagéo de Imoveis \

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagdo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apés o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serao
totalizados em 30 de setembro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoéveis indicados.

No periodo de 1 a 31 de outrubro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar, no sistema, os iméveis
gue aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicacdo dos iméveis que receberdo os créditos, selecione o

tomador de servi-os e clique em Alndica-«o0o de |I m-veis

Clique aqui para iniciar a indicagao dos

Indicagé@o de Imdveis para abatimento do IPTU . - L
imoveis que receberdo os créditos

Ho periode de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servigos devera indicar 05 Imovels qUE aprOveRaran os crl

Inicio

Mensagens da Empresa

Tomador de Servigos

Perfil da Empresa » @ Mais Informagbes
Consultas » — —
ELEEIIE LD Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ PR
Declaracéo de NFS RS 404,80
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-2 Atengao!

. 4. Para utilizar os créditos acima, acesse g/Sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Correcao de NFS-e informe a inscricio imobilidria dos imi¥Eis a serem beneficiados.
Indicagdo de Imdveis

L Saldo total disponivel (com ISS

Clique aqui para detalhar os
recolhido pelo prestador)

[eX

créditos
9.1. Detalhamento d o Crédito
Para detalhar todos os cr®ditos, dispon2veis e penden
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos
Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacéo pelo tomador de servicos (referentes a
NFS-e cujo ISS néo foi recolhido pelo prestador de servicos).
Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizacdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e
cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servicos).
Revisado em 28/11/2017
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DETALHAMENTO DE CREDITO
e e

Data (?) Periodo (?) Descrigdo Valor (RS)
Saldo Anterior 0,00
29/1022010 OUTUBRO/2010 Totalizagdo de Créditos 18,25
011201 OUTUBRO/2011 Totalizagdo de Créditos 196,42
01112012 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos 93,22
3111022013 OUTUBRO/2013 Totalizagdo de Creéditos 96,91
Saldo Disponivel (?) 404,80
Saldo Total 404,80

Observacgbes Importantes:

V O abatimento do IPTU seré limitado a 50% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a

cada imével indicado pelo tomador de servigos.

V Tanto o detentor do crédito quanto o imovel indicado ndo podem estar em débito com o Municipio, na data da
indicacao.
V A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da

emissao das respectivas NFS-e.

V A ndo-quitacéo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricdo do débito

na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

V Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico com os iméveis por ele indicados. O tomador de

servigos poderd inclusive indicar mais de um imdével para recebimentos dos créditos do IPTU.

\Revisado em 28/11/2017
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9.2. Indicando os imOveis que receberdo os créditos para abatimento do
IPTU

Acesse o0 it elndicagd® derimdveis o e c | i gu eh Inrod ibcoatr« Bdtanmopghe $6sestara

disponivel dentro do periodo de indicacdo compreendido entre 01/10 e 31/10.

SPE ¢ Indicacéo de Iméveis para abatimento do IPTU
NFSe 5 . . . o L . .
Ho periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servicos devera indicar os imoveis que aproveitardo os creditos gerados.

Inicio
Mensagens da Empresa
Tomador de Servigos

Perfil da Empresa » @ Mais Informagbes
Consuktas » _ — e
ErEmrEliEs Crédito para Abatimento do IPTU 2015 E Detalhar Crédito
Declaragéo de NFS RS 404,80
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-& Atengao!

. 4. Para utilizar os créditos acima, acesse o sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Correcao de NFS-e informe a inscricio imobilidria dos imdveis a serem beneficiados.
Indicagdo de Imdveis
Envio de Arguivo

Para indicar o imével que recebera o abatimento, informe o sequencial imobiliario  do seu imével e clique no
bot SBLEGIONARO . Ser8 posszvel consultar os dados do i m-v

permitido. O sequencial Imobiliario podera ser encontrado na guia de recolhimento do IPTU.

Quadro AResumo do Cr®dito para Abatimento do | PTUO
V Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
V Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

V Saldo Disponivel : saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os imoveis.

\Revisado em 28/11/2017
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Indicagao de Imoveis para abatimento do IPTU

Dados do Tomador de Servigos
CNPJ: Raz8o Social
s — F———

Redumo do erédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibiizade Walor J& Utiizado Saldo Disponivel
= RS 0,00 =T

Indicagio de Imdbvel

SeqUenciol imobiiério | | | SELECIONAR

T

Digite o sequencial imobiliario e clique

A Kentificagdo do imbvel deve ser nformada em campa | . Jie & sublots, separadas por ponto,
i preenchendo-se com zeros & esquerda, cada tem quand €M Selecionar.
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345 Lote 6788, Sublote 12 -

VOLTAR

Na proxima tela serdo apresentados os dados do imével, com as seguintes informagdes:

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada éxercicio, 0 tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aprovetardio os crédios gerados. Tanto o
detentor docrédito quanto o imével indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacso.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ;

:
i

|
|
|

Redumo do crédite para abatimento do IPTU 2015

Crédito Dispondiizado Valor J& Utiizado Saldo Disponivel
—_— RS 0,00 ==

Indicagio de Imdvel

Sequencial imobidrio [—m= |  SELECIONAR

Enderego
AV. SAQ JERONIMO (A ESQUERDA) 4751 - B SAQ JERONMO

Valor do PTU 2014 ————
Limite para abatimento do PTU 2015 o (20% do PTU 2014)
Valor do abatimento ingicado por tercairos: Rs000 (saiba mais)

Valor do abatimento indicado por voce: | :_*_;;] INDICAR & CANCELAR

T VOLTAR

 Addentificacio do imdvel deve ser informada em campo Gnico, contendo as infor|  Digite a inscrig&o imobiliaria e clique em Indicar.
il preenchendo-se com 2eros a esquerda, cada item quando necessdrio (55.0QQ
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublate 12 - Mentificacio 01.23456789.012
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V Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente.

V Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 50% (cinquenta por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

V Valor do abatimento indicado por terceiros: N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico
com os imdveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servi¢os indiquem um
mesmo imodvel para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imoével para

recebimento dos créditos.

Na hip-tese de outro tomador i ndicar 0O i m- vel abatimentb e

indicado por terceiroso.

V Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do

tomador.

Os valores indicados para abatimento do | PTU deaerdd @ ad

Caso deseje indicar outro im-vel, c¢clique em AVoltaro.

O tomador de servigos podera indicar quantos imoveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 30 de Setembro.

\Revisado em 28/11/2017
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9.2.1. Finalizando a Indicacéo

Atencdo: é necessario finalizar a indicacdo para que de fato os valores possam ser utilizados como

desconto no IPTU.

Ap6s cadastrar todos os imoveis desejados, clique em FINALIZAR INDICACAO .

Indicagdo de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imdveis que aprovetariio os crédtos gerados. Tanto o
detentor docrédio quanto o imével indicado ndo podem estar com débios na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razdo Socisl
g — ——= — =
Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015
Crédto Dispanibiizado Vaior Ja Utiizago Saida Disponivel
== - RS 0,00

RELACAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizacio Endereqo Valor Indicado (RS)
p— LS—— e ——— S Alterar Remover

Indicagdo de Imove!

Seqencial mobiiirio | | | SELECIONAR

M. ATENGAO™ A indicacio dos créditos s6 serd efetivamente realizada apés chcar no botdo FINALIZAR INDICAGAO

VOLTAR FINALIZAR INDICACAQ
Clique aqui para finalizar a indicacéo.

A identificacio do imdvel deve ser nformada em campo Unico, contendo as informacdes de setor, quadra, iote e sublote, separadas por ponto,
A, preenchendo-se com 2¢ros & esquerda, cada Rem quande necessarno (SS.QQQQ LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6785, Sublote 12 - identificacio 01.2345.6785.012

Um recibo sera gerado com a lista de iméveis e valores indicados. Este recibo é sua garantia de que seus créditos

foram indicados e estardo valendo para o IPTU do ano seguinte.
Para reimprimir o rebibo, basta acessa a tela de Indicacéo de Iméveis e clicar em Imprimir Recibo .

Caso seja necessario alterar a indicacdo (alterar um imovel e/ou valor, incluir ou excluir iméveis), sera necessario

cancelar toda a indicacdo e comecar novamente.

Atencéo! Todos os dados da indicagdo anterior serdo descartados.
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Indicagédo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar o imoveis gue aproveitardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quante o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:
_—— I—

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibilizado Valor Ja Utilizado Saldo Disponivel

RELAGAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizagdo Enderego Valor Indicado (R$)

VOLTAR IMPRIMIR RECIBO CANCELAR
Clique aqui para imprimir o recibo. Clique aqui para cancelar a indicagéo.
Observagdo Importante !

A Indicacdo deverd ser FINALIZADA dentro do prazo de indicacdo (até o dia 31/10 do exercicio correte). As
indicacdes nao finalizadas dentro do prazo serdo invalidadas e o crédito podera ser utilizado novamente no préoximo

periodo de indicacdo desde que ainda esteja dentro da validade.
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10. Talao Fiscal Eletrénico

O Taléo Fiscal Eletrénico i TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugdo do arquivo esta otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o

Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrnico, € necessério ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Taléo Fiscal Eletrénico (TF-g)

Numeracdo das Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g)

Contribuinte

1. O Taldo Fiscal Eletrinico - TF-e & um arquivo no formato PDF contep#d as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NF5-g) emitidas.
2. Aresolucio do arquivo esta otimizada para impress&o. Para yisd3liza-lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar efou imprimir o TF-g, & necessario ter o Agefie Acrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

GERAR TALAO FISCAL ELETROMICO

Digite aqui a numeracéo das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletronico.

Revisado em 28/11/2017
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11. Calendario de Emisséao
Neste item, vocé poderd visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissédo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

[——— [=]

(@) Data de Emissdo da NFS-e [¥] Com 155 Recolhido

(7) Data de Emisséo do RPS [#/] Com 1SS Pendente
[V] Canceladas
I S
< fewereiro de 2014 £
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
1 Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 6 T 3
9 | 10| 1| 12 |13 1415 | Clique
6 il 18 19 20 31 29 \ Clique nos dias em que houve
B A emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos;
Com ISS Recolhido

Com ISS Pendente

Canceladas

Por data de Emissao da NFS-e

> > > > >

Por data de Emissao do RPS

ApoOs selecionar o dia de emissao de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.

\Revisado em 28/11/2017




~
Péagina 80 de 107

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

12. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operagfes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica 7 NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio - DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica i NFS-e.
Excecoes:

Deverdao recolher o ISS por meio de DAM convencional:
V os 6rgados da administragdo publica direta da Unid@o, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencao do ISS na fonte.

V aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servicos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-g;

V aos 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas or¢camentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal,

V as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas na Lei Complementar n° 123 de 14 de
dezembro de 2006.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique e m i G u iRacslhindeatoo .
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Documentos de Arrecadagéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAOM
& Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrnicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estio no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perf da Empresa >

Consultas » Contribuinte Exercicio Status
Emissio de NFS-e | = — = El 2014 El @ Pendentes () Quitados () Cancelados
PEETTETEE IR | L Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-& Emissdo Validade * Valor Total (R$) N*® do Documento
Carta de Correcéo de NFS-e FEV /2014 25/02/2014 = 307,16 EMITIR GUIA
Indicacio de Imbveis N /2014 250202014 = 321,73 EMITIR GUIA
EELBAG Y . Clique aqui para acessar as Guias de o EMITIR G
; NOW /2013 227,03 EMITIR GUIA
Aluda b QUT /2013 . 173,68 EMITIR GUIA
EEETE SET /2013 Recolhimento 1.407,40 EMITIR GUIA
1SS v AGD F2013 THUZZUTE = 277 EMITIR GUIA
JUL 12013 25/02/2014 = 131,22 EMITIR GUIA
IPTU hd JUN /2013 250022014 . 26,85 EMITIR GUIA
MAIf 2013 25/02/2014 = 321,09 EMITIR GUIA
ABR 2013 25/02/2014 = 30,84 EMITIR GUIA
Lista de \ g MAR /2013 2510212014 = 2433 EMITIR GUIA
Prestadores \ FEV /2013 25/02/2014 = 95,63 EMITIR GUIA
i o ) AN 12013 25/02/2014 - 186,26 EMITIR GUIA

» CONHEGA ANFSE

Exemplo de

Kata Flscal o * A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emizedo de nova guia.
ota Fisca &

12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

A o estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
A selecione a op-«0 fAGuias Pendenteso.

A verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

A clique em AEmitir Guiao.

Contribuinte Exercicio Status
|_.—= — = [=] |2014[~] | @ Pendentes ) Quitados ) Cancelados

Clique aqui para acessar as Guias —|

de Recolhimento da NFS-e

Competéncia Emissdo
FEV /2014 250212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN /2014 2510272014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
V NFS-e emitidas

A n&o canceladas;
A com a op- «onedtdMuhidipod ,ade® preenchidas com a respons

prestador de servicos;
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A até o momento da solicitacido de emiss&o da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observacfes importantes
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

A com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servicos (ISS retido);
A com a op-«o IfimMusneedt;od0 ou

A com a op-«o fTstéMNundpodp fora de
A com a op-«opdiBeasipeacsodudi8ispeédnso por Prgcesso Adm
A por prestador de servi-os que declarou eop¢@mua #ACon
- Optante pelo Simples Nacional

Atencaol!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaracéo
do Simples, o0 numero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,
bem como, as NFS-e que comp8em a guia. Para mais informacdes acesse o item Erro! Fonte de

referéncia ndo encontrada. deste manual.

V NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacgdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em fAEmi t i-eaprésertasd@ytomaticasnentetaeNR8 / NfFS-e ehRidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

0 sistema automaticamente efetuara o calculo dos acréscimos moratérios.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
como formato ADD/ MM/ AAAAO (dial/ m°s/ ano) . Caso n«o |se]

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢ao.
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Clique aqui para voltar a

Guia de Recolhimento de NFS-e - , <« VOLTAR PARA A CONSULTA
pagina anterior.

Inscricio CNPJ Razdo Social
Mimero da Guia Status Competéncia Data de VYencimento Data p/ Pagamento
NOVA GLILA PENDENTE FEV | 2014 2000372014 200372014

Valores da Guia

LR [ e Digite aqui a data de Pagamento de
“alor da Multa (RS} 0,00 +
sua Guia.
Valor dog Juros (RS) 0,00 +
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS) 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 307,16 =
Dados da Guia
NFS-g Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas LEC Dacabid TOTAL
{Sem Retengo de | Com Retengdo de | {Sem Retengde de | Cq . ) L .
=L : =L = : Cligue aqui para imprimir a Guia de
Qtd. de Notas 6 0 0 Recolhimento.
“alor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 LR TO.970, 00
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor 1SS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
Clique aqui para selecionar as —> SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA
NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estarao

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

nSel ecionar Not asoO.

Ap-s clicar em ASelecionar Notaso, ser8 exibida
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencao de ISS).

Em seguida, clique no bot«o AConfirmar Sele-»eso

Para imprimir a Guia de Recol himento do | SS, cli
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Clique aqui para voltar a

péagina anterior.

v

Guia de Recolhimento de NFS-e «* VOLTAR PARA A CONSULTA
Inscricdo CNPJ Razdo Social
—_———
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 20032014 [20.'03/20'.4 |
© NFS-e Emtidas (Sem Retencdo de ISS) T

NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Rete \¢do de 1SS) Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Valor Total

Data Emisséao

(V] 00000501 = 09/0272014 11:07: 224 80,00
leci NFS-e Emiti R i

@ 2 1100272014 10:05:2 Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00
[7] 00000503 = 130272014 18:54:4f OU NFS Recebidas 2,80 100,00
(v]| 00000504 170212014 10.08:19 [ = . — 131,60 4.700,00
= o —

[V] 00000505 171022014 10:10:14 —_———— 5964 2.130,00
(V] 00000506 170022014 10:20:15 e — 109,20 3.900,00

Clique aqui para confirmar as selecoes e
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. CONFIRMAR SELECOES VOLTAR
dar prosseguimento a impressao.
Ao se clicar em Al mprimir Guiaodo, o sistema apresehpt
valores que comp&em o saldo total a pagar.
Para imprimir a gui a, clique em Al mprimir Gui ao|
recol hi mento para um arquivo em formato PDF. Para |t

Observacfes Importantes:
V  Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da  NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios codigos de servigo, tanto para servicos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos

responsaveis tributarios, relativamente as operacdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
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e NFS-e - Nota Fiscal Eletrénica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica i NFS-e.

: : 2000952010 12:52 | Competéncia | M° da Guia
5%, PREFEITHRA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS b
¥  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e
P Guia de Recalhimento de 1SS NFS/NFS-e 10,50
CPF / CHPJ . Nu:-i':f'ig_." Razdo Social (+) Comegdo (RE)
- 0,00
Atividade Ecogi#ic (41 Jurcs de hara (RE)
i 2605007 - CROP 0,00
-:it_a__;crigﬁc- rigoz (RE) (-1 Total de Dedugies (RE) (+1 hatta (RE)
“ ' 0,00 0,00
(=1 Baspe de Caleula (R . f_a-;_‘] Redugdo (=) “aler 155 (RE) (-1 Descontos (RE)
350,005, F5-e 0;0% 10,50 0,00
[+ 155 Héiflg_o de Terceiros | 5 Ratido por TEI'GEi.IE‘Eﬁg 53] (-1 %alor de Créditos (RE) (+) Taxa Expediente (R
0,00 & : : % 0,00 0,00
0BS: =) "alor a Fagar (R
: 10,50
S16700000002 1088202013 ;. ER CAl, NAG ACEITAR AROS 1yuai o | Mencimenta
0i011220010-9 DDDDE%JEDD&Q .I'l.l.i‘?EI.'lﬂl:El;!D Mazinlea Reclbo do Contibuints 11102010

A relagéo de instituigBes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica i NFS-e:

A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

A Caixa;

A Caixa eletrénico;

A Internet (site do banco);

A site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliz4-los aos seus

usuarios.
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: - 2000972010 12:52 | Competéncia N® da Guia
@8%,  PREFEITYRA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS T
¥  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA R TE——
ot Guia de Recglhimento de ISS NFS/NFS-e 10,50
CPF # CNPJ Noi':liig_.f Razda Social (+) Comegdo (RE)
0,00
FAividade Ecori:. : (+) Juros de Mora (R
4 2605007 - AS MEDICAS 0,00
.:iI_i__scrigﬁo (-1 Total de Dedugdes (RE) (+1 hiutta (RE)
. 0,00 0,00
=1 Base de Caleulo () f_a;_’] Fredugzn (=1 'alor 155 (RE) (-3 Descontos (RE)
350,00%, 0:0% 10,50 0,00
(#1155 Reflgo de Tereiros (§ it (-1 %alor de Créditas (RE) (+) Taxa Expedierta (R
0,00 5 : 0,00 0,00
nBs: (=3 Walor 3 Pagar (RE)
10,50
S1670000000-2 1D§i§eﬂ$292ﬂ1-2 5 ER. CAma, NAO ACEAR AROS 1uaany | Weneimento
o101 1220010-9 I:IDI:II:IéSE_]ZI:II:IEi-Q altenteagdo Mecinica  Reclbo do Contribuints 11102010
S -:- -------- i i = — mm e e e e e e e m e m i mmmm
#= PREFEITURA :fU'l_I_IHICIPﬂL “HE R 20082010 12:52 | Competéncia | H° da Guia
B! Guia de Recolhimento de 1SS NESHN SET /2010 | 1000003812
Mome [ Razda Social K “alor a Pagar (RE)
10,50
Inzcrigdn CFI?EEE_CNF.J Hiq. ‘wiEncimento
HFSHF5S-e 11402010
Eancos conveniados: Brasil HSEC Bradesito had CEF/LotE

E1670000000-2 10504829201-2 ‘1011220011

“ Cdédigo de barras

BR. CAlL, MO ACETLR APGS 11102010
futentizagio Meciniea

Reclbo do Eanco

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do codigo de barras.

Atencéao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscricdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida poderd ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,

guando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.
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Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
L Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aquit
As informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
_— —— = = [=] |2014[«] | @ Pendentes [ Quitados () Cancelados

Competéncia Emissdo Valor Total (R$) N® do Documento
JAN 12014 2510212014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 4521 EMITIR GULA
NOW 1 2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET /2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/0212014 - 2277 EMITIR GULA
JUL /2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN 2013 25/022014 - 26 86 EMITIR GULA

MAIT2013 25/02/2014 - Clique aqui para cancelar
ABR /2013 2510212014 -

MAR /2013 25/0212014 - a guia

FEV 12013 2510212014 - ki n ] T

JAN P 2013 25/0212014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV 12014 2500212014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um namero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencie de 155) (Com Retengio de 155) {Sem Retengio de I55) {Com Retengio de 155)
Otd. de Notas 53 1} 0 0 &
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Walor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor ISS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELACAO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recol hi ment o,

Observacgdes importantes:

V A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

V O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejadoe sel eci one as op-»es AGu

BN

Cancel adaso.

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
il Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aqui
As informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
I' e — [=] |2014[] | @ Pendentes ) Quitados () Cancelados
A A
| 4L, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. | |
e Emissiio Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAMN P 2014 25/0212014 - 321,73 EMITIR GULA
DEZ 12013 2510212014 - 49 21 EMITIR GUIA
NOV 1 2013 25/0212014 - 227,03 EMITIR GULA
ouT 12013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET/ 2013 25/0212014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGD 2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 25/0212014 - 131,22 EMITIR GULA
JUN /2013 2500212014 - 26,86 EMITIR GUIA
WAL 2013 25/022014 - 321,09 EMITIR GULA
ABR /2013 250212014 - 30,84 EMITIR GULA
MAR /2013 2510212014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 25/0212014 - 95,63 EMITIR GULA
JAN 12013 2510212014 - 186,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 25/0212014 200032014 307,18 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telasde i Con s u

deNFS-e0 e fiCalend8rio de Emi ss«o0o0.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportagdo de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Selecione aqui 0

e periodo desejado.

Dados da Geragdo do Arquive

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo

@ NFS-g Emitidas | 01/02/2014 |;, | 250022014 TXT Ver 3.0 [=]
() NF5-e Recebidas

() RPS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas

[7] Compactar Arguivo (G-ZIF)

™~

Selecione o tipo de dado que deseja EXPORTAR ARGUIVO
exportar. Selecione o tipo de T
Esta pagina permite a exportacgéo: arquivo a ser gerado.
Clique aqui para exportar o
A de NFS-e emitidas; .
arquivo para seu computador.
A de NFS-e recebidas;
A de RPS Emitidos;
A Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportacdo de NFS-e para instru¢cSes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.
Especificacbes do arquivo

A 0O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
A O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
A 0O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
A O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢des e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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14. Recibo Provisorio de Servicos 1 RPS T Consideracdes Gerais

14.1. Definicdo

O Recibo Provisério de Servicos € o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

i mpedi mento da4ieamNFS€@o fion

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird o0 RPS para cada transacéo e providenciard sua conversdo em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o 10° dia subsequiente ao de sua
emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo de servigos (0 prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venca em dia nao util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacéo para emisséo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subseqiiente ao do deferimento da autoriza¢do, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subseqiiente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser postergado caso

venca em dia ndo-(til.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés

transcorrido o prazo de conversao por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissédo do RPS
V Modelo de RPS

O RPS devera ser confeccionado de acordo com o modelo disponivel no endereco eletrdnico

"https://spe.riodasostras.rj.gov. br o,

V  Numeracao do RPS

O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqlencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do Ultimo

documento fiscal emitido.
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V Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
V Notas Fiscais Convencionais

A critério do contribuinte as notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderéo ser utilizadas como
RPS até o término dos blocos impressos mediante aposi¢cdo de carimbo contendo a expressdo "RPS i

Devera ser substituido por NFSe", ou inutilizadas pela unidade competente da Secretaria de Fazenda.
Se a op-«o0 for -lpien eNi-Rdnéxisteamdaas pgdes:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
i mpedi ment o dd i e rNFSe. das nitasfiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do ultimo bloco impresso, o0 RPS deverd manter a sequéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2U0) inutilizar as notas fiscais j8&8 confeccionddas

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do ultimo documento fiscal emitido.

A conversédo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagao em vigor.
V Notas Fiscais Conjugadas (servi¢cos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) e mi-t i n eNFSeeapara os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operacBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote).

Neste caso, a humeracao do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal i AIDF municipal. A parte referente a
servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo

referente a discriminagao dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase:

0O REGI STRO DAS OPERA¢I ES RELATIVAS é& PRESTA¢éO
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA i NFS-E. 0
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V Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissédo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
V Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servigos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n°® do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela ndo conversédo do RPSem NFS-e

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento

fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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15. Conversao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversdao de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apés o envio, 0 arquivo é validado e sera apresentado um relatdrio. Se a validacdo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validagcdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderdo processar o arquivo.

Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arguivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arquive € validado e serd apresentado um relatorio. Se a validacdo for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquive, substituinde automaticamente os

Inicio RPS enviados por NFS-&.

Mensagens da Empresa O envio & a validacdo do arguive podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Perfil da Empresa » NF5-e poderdo processar o arquivo.

Consultas P CLIQUE AQUI para visualizar o arguive contendo o layout e as instrugies detalhadas para o envio de RPS em Lote.

Emissio de NFS-e CLIGUE AQUI para visualizar os Iotes j& enviados. . .

Declaracio de NFS Selecione o arquivo

@ Arquivo TXT (7 Arquive XML Modelo Nacional

Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-e

contendo o RPS em lote

Informagbes Gerais

Versdo Minima Manual

Carta de Corregéo de NFS-¢ Prestador de Servicos Versdo Atual El
2 B

Indicacio de Imdveis — = == == El 3

Envio de Arquivo

R > Arquivo a ser enviado

Encerrar ‘ Nenhum arguivo selecionado.

|SS - |:| Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)

IPTU >

ENVIAR

Se esta opcao estiver selecionada, o arquivo sera processado Clique aqui para
automaticamente caso 0 mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.

Revisado em 28/11/2017
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Escolher arquivo @@

Examinar: | 3 1ps - @ ® o EB-
:_ L rrs bt
£
Documentos
recentes
Fr
Desktop

Meus
documentas

»

58

Meu énmpuladm

Meus locais d | |
euslec;c: = o Mome do arquivo; |HPS.IHI ﬂ Abiir
Arquivos do hipo: | Todos os argquivos %) ﬂ m

Observac6es Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa ndo possua autorizacdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagdo do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagcéo para emissdo de NFS-e.

ATENCAO:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢cdes e dos layouts de importacdo e

exportacdo de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servicos Eletronica T NFS-e.

V Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emissaoc da MNota Fiscal nao  estd | Litilizar no cabecalho do amuive datas de Emizeao da Nota

compreendida entre =data inicio de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo do lote e a

lote= e <data fim de emissao do lote= conforme | data fim de emissao do lote.

especificado no cabegalho do aquivo.

Mensagem de Erro i codigo 207
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
= = — ———u E| 3 2 E
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Mensagem de Erro i cédigo 207
- =
Data do Envio Versdo do Arquivo A
071032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arguivo

identificacdo do Lote
0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir sdo istados o(s) emmo{s) ocommido(s).

0000367395
Resumo do Arguivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizscais 1 ] 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugdes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Hrinds N°doRPS Evento Cédigo
Arquivo

Descrigdo

5 1 Série -ALO-| Ermo 207 Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) nao esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014

conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

ApOs a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibird a mensagemi Ve r i f i

do Arquivo conclu2da com sucesso0 no campo fAStatus do| Ar

Informagoes Gerais

Prestador de Servigos Versdo Atual Versdo Minima Manual
= e 2 B

e — — =

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Motas Fiscais

P e———— e 01/02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arquivo

07/03/2014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arguivo identificaco do Lote

Resumo do Argquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Otd. Notas Fiscais 1 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 R5 0,00 R5 0,00 R5 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR
Cligue em AConfirmar e Gravarao

p aNiF$re. Befagossivelaexportar o cesumu e 1
bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Versdo Minima Manual
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Perindo das Motas Fiscais
[ =——— M/02/2014 a 150212014
Data do Envio Wersdo do Arquivo
O7/032014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote
Arquivo Processado Com Sucesso! 0000367396
Resumo do Arquivo
Enviado Processado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais q 1 [i] [i]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO { CONSULTAR NFS5E | RECEBER ARQUIND

V  Erros mais freqientes na conversdo de RPSem  NFS-e (conversédo em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais frequientes na conversdo de RPS em NFS-e:

Cddigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador sé deverd ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versao para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do ndmero da inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigos no
campo detalhe do arquivo de conversdo ndo € necessario. O campo Inscricdo Municipal do tomador
somente deverd ser preenchido para tomadores de servico estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscri¢cdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Cadigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.
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Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(verséo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situagbes € obrigatdrio o preenchimento do campo Inscrigcdo Municipal do Tomador.

15.1. Tipos de RPS gue podem ser enviados no arquivo:
V RPS = Recibo Provisério de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

V RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista 1

Comércio/Servicos)

V RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servicos que emitem Cupons onde a Unica informacao do tomador, possivel de ser preenchida, € o
CPF/CNPJ.

Observacgdes Importantes quanto ao RPS  -C:
A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com relacdo ao RPS. Entre as principais limitacdes podemos citar:
V Situagdo do RPS

As seguintes situacdes néo estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacdao isenta ou nédo tributavel, executadas neste Municipio;

F i Operacgéo isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J 7 ISS Suspenso por Decisao Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagdo dos Servigos, 0 niUmero

do processo judicial na 1a. instancia).

V Dados do tomador de servicos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servicos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razéo Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.
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15.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apos o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o cédigo de verificagcdo, a data de

guitacéo do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu OEx NESeba-«o de

15.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigcos podera:
V converter o0 RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

V optar pela ndo conversdo do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de ficancel adoo, caso contr 8ri o,daNFSe

controlard a sequiéncia numérica dos RPS convertidos.

15.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

ASI TUA¢EO DO RPS@0 p(@aCean welvad m)r &&i ef etuar nov hfBent e a

ATENCAO! Nao altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ird cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ird gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.

P Data . Valor (£33 155
Emissdo RP3 RPS Tomador de Servigos Credito Retido? Status Pago?
00000506 170272014 fp—————— = et 3 - -
(NF5-e) 10:20:15 o= = — RS 3.900,00 RS 0,00, RS 109,20 RS 0,00, N3o |CAMCELAR|  Ndo
00000505 1TIN2/2014 i = = o —— ) - -
(NF5-e) 10:10:14 == - R% 2.130,00 RS 0,00 RS5964 RS 0,00 NS0 |CANCELAR  Nio
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16. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos T RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que j&8 tem senha, a consultaCd®diet egod.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

A CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu 0 RPS)
A Namero do RPS

b

CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande guantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciard sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Legislacdo O prestador de servigos deverd converter o RPS em NFS-¢ até a data prevista para o pagamento do IS5QN no més subsequente ao da prestacio do servigo. As
Acesso ao Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos ds penalidades previstas na Legislacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.
Solicitar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja tém senha, a
Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e”.
Verifigue a Autenticidade
Consut de w05
Lista de Prestadores CNPJ do Prestador de Servicos
Perguntas e Respostas (quem emitiu o RPS)
Manuais de Ajuda | |
Fale Conosco |N|Z|mern do RPS |
Série do RPS (opcional)
|CPFICNP.I do Tomador de Servicos | AL TR S LT

(guem recebeu o RPS)

» |ISTADE PRESTADORES
Lista de &
Prestadores w\\ /

VISUALIZAR
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17. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas Configuragbes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizacdo

de emisséo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigcos que emitem NFS-e passivel de geragéo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislacéo.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servi¢o autorizado, por

CNPJ, Nome ou razédo Social, Bairro e CEP

Lista de Prestadores

Filtre sua pesquisa
Capa

Cass & Decoracio CPFICNPJ

S: !

Comunicacio e

Agenciamento e
Mercadologis | |

Legislacio

Cometagem

Perguntas e Respostas

autorizados por categoria.

Cligue nos icones para pesquisar os prestadores

ObservacBes importantes:

emitir NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017

Somente poderdo constar da lista de Prestadores:

/

Acesso ao Sistema - . " . . - Nome
\*; Educagsc, Esportes e I "\ | Englenharia, Arguiterura Esaritaric

Consulte seus Créditos N Lazer " | e Jrbanismo | (Todos) |
Solicitar SENHA WEB . R - . A L Bairro

g Higiene e Apresentacio formética Juridicos, Econdmicos e
Cadastro Empresas de Fora Pesscal =& | Técnicos (todos) El
Verifigue a Autenticidade 4 | Limpeza e Vigildncia Salde & Veterinaria m-u Som, Imagem & senvigos PESQUISAR >>
Congulta de RPS w 2| udficas

: :

Lista de Prestadores .- Transportes & Entregas .. Turismo, Hospedagem e “n- Veiculos

g Eventos J Lista dos CPFs/CHPJs dos Prestadores

de Servigos que emitermn NF5-e

Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

servico autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

ordenados por CNPJ, que possuem autorizacdo para emitir NFS-e.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagéo de todos os prestadores de servicos,

V Contribuintes (apenas prestadores de servi¢gos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

V N&o é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a
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18. Reclamac®es pela nao conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servicos i RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emisséo fi olni n e MFS-d. &ambém podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissédo
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e até o 10° dia subseqliente ao de sua emissdo, ndo

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacéo de servicos.

As conversGes ap0s este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacdo

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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19. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgBes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique e m Ménsagens da Empresao .

Clique aqui para visualizar as Mensagens Clique aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

Contribuinte

Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa » | Y ATEII(;:\O!!! Wfpussui 4 mensagens ndo lidas! / |
Consultas » /

Emissao de NFS-e MENSAGEN § RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

Declaracdo de NFS

Guias de Recohimento Assunto

B EERGR IR ] | AN Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem quia 25/12/2013 04:28
Carta de Corregdo de NFS-¢ [ | A, [N Motas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem guia 251112013 00:57
Indicacéo de Imdveis [l & 7] Nintas fiscais emiti laradas em 09/2013 sem quia 1511012013 00:24
Envio de Arquivo i i i 26/09/2013 15:34
oo b Cligue aqui para acessar as Mensagens.

Encerrar

1SS

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

IPTU

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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19.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Mensagens da Empresa

Contribuinte

o =— == -5 El
A ATENGAOM Vocé possui 4 mensagens nio lidas! / |
MENSAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

] Aszsunto
[ /A, [ Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem quia 251212013 04:28
[ @ A, [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem quia 25M1/2013 00:57
[] | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 09/2013 sem guia 15M0/2013 00:24
[ | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 08/2013 sem guia 2610912013 15:34
- 0]
EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.
Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

Mensagens da Empresa - a Mensagem. ‘ Mensagem.

“ i Responder & Excluir 25/12/2013 04:28

De: Prefeitura Lida em: 25/02/2014 17:30
[l e ———— Ultima Resposta: —

/i, Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia

Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emitidas/recebidas em 11/2013, pela inscricio 52, e que ainda ndo foram incluidas a nenhuma guia de
recolhimento.

Solicitamos a regularizacdo dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclus@o do CNPJ no cadastro de inadimplentes e processo de
execucdo fiscal

Esta mensagem contempla Unica e exclusivamente pendéncias referentes a Notas Fiscais (NFS-e/NFS) sem guia relativas a competéncia 1142013 e ndo
descarta a existéncia de pendéncias em outras competéncias.
Caso ja tenha regularizado esta pendéncia, favor desconsiderar esta mensagem.

Atenciosamente,
Secretaria Municipal de Fazenda

<< VOLTAR ~— |

Clique aqui para voltar a

péagina anterior.
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19.2. Responde r uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
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Area para digitar a

mensagem.

T

Clique aqui para voltar a

péagina anterior.

Clique aqui para enviar a

mensagem de resposta.













